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INTRODUZIONE

Nei successivi paragrafi del presente Manuale della Qualitapresentatalcunedelle procedure
attivate dall 6Ateneo inerent.i i sol o ambito
rappresentano nella loro attuazioneoést practicedi Ateneo E obiettivo di Ateneo incrementare

negli anni il numero di questerocedire estendendolé&no a coprire tutti i procedimentei vari
processi tecnicamministrativi di Ateneo anche negli ambiti della ricerca, della terza missione.

Sino ad ora sono state formalizzate le seguenti procedure:

1) Gestione dell 0l mmatricol azione/lscrizione;

2) Svolgimenb delle prove finali e attribuzione del voto di laurea, laurea magistrale e laurea
magistrale a ciclo unico;

3) Assegnazione dei carichi didattici e conferimento di incarichi;

4) Guida per la domanda dime di tesi di laurea;

5© Manuale dbébuso pitecamist af or ma microsoft

6) Verifiche di profitto on line

7) Guida alla fascicolazione dei verbali degli organi di Dipartimento

8) Vademecum alla fascicolazione degli Organi di Governo

9) Manuale della gestione documentale

l10)Manual e dbébuso per | 6abicdndivisiane deoflee del | 6acces
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PROCEDURA 1: GESTIONE DELL 6 IMATRICOLAZIONE /I SCRIZIONE

Nel rispetto del principio di Trasparenza, 1inte
del |l 6utente nell 6er ogazi esiteequeled serapéficaveitalume precedutee h
e di realizzare | 0i mmediata conoscibilit”™ dell
garantire | 6accessibilit”™ totale dell e i néor ma:

Studenti anche mediante la pubblicazione delle stesse sul sito istituzionale di Ateneo, il percorso che guida
lo studente nel processo di immatricolazionel/iscrizione € pubblicato su www.uniparthenope-ittstudia
noi/studentidiplomati/comeci-si-immaticola .

Al suddetto indirizzo lo studente puo trovare sempre aggiornate le informazioni su date e modalita per
immatricolarsi al primo anno di un corso di laurea triennale, di laurea magistlaleea magistrala

ciclo unico.

LoUni ver si t " emi& glr studenth pgp de lopor capacita e motivazioni, garantendo il
conseguimentodicredigias i n dal |l i ni zi o del percorso univer s
di cal col o dei contribut.i st ud e n sicara adbguati livellpdo s t a t
progressivita ed equita.

Contribuzione studentesca ai fini qualitativi

Gl i student. i dei cor si di l aur ea, | aurea magi st
studi di Napol i A P ar tdpertarad geiecosti deioservizi didattici, scierifitice a |
amministrativi mediante un contributo onnicomprensivo annuale.

Al fine della determinazione dell o stesso | 06At e

relazione alle condizioni emomiche degli studenti iscritti, utilizzando metodologie adeguate a garantire

unbéeffettiva progressivit”™, anche all o scopo di
Il nol tre, Il "' Universit”™ degl iil meritopimcentivando laNpaoduttivith A P ¢
negli studi e comportamenti coerenti con | 6obi e

Nello specifico il contributo onnicomprensivo a carico dello studente € variabile in funzione di:

- situazbne economicgatrimoniale del nucleo familiare dello studente quale risulta dal valore ISEE
per le prestazioni agevolate per il diritto allo studio universitario;

- numero di anni di iscrizione;

- numero di crediti formativi universitari (CFU) conseguiti dedici mesi antecedenti la data del 10

agosto precedente la relativa iscrizione.
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Nel rispetto della trasparenza e al fine di assicurare adeguati standard qualitativi dei servizi offerti agli
student i, | 6Ateneo mette a celativp graziezaicoi @ @ossibiea we
calcolare in tempo reale I'importo delle tasse dovute per I'anno accademico, in relazione alla situazione

economica familiare e ai requisiti di merito del singolo studente. Inoltre lo stesso produce in output un

graficon epi |l ogati vo, Ssu culi T possibil &utiizeatb@erd | 6 a
calcolo dell 6i mporto contributivo.
4 B’
Andamento contribuzione studentesca in relazione ai redditi 1.5.E.E. =

Importi di Contnbuzione
™
o

£400 La tua cofnbuzucne

€ T ; T T T T

T T T T T T
0 7000 14000 21000 28000 35000 42000 45000 56000 63000 70000 77000 84000

Redditi |.S.E.E

A 4

= Contribuzione studentesca A.A.2020/2021
=== Esoneri Parziali/Totali per studenti immatricolati con valore |SEE fino a 30000

Grafico della contribuzioneEsempio

! Simulatore Tasse disponibile sul dititp://www.simulatoretasse.uniparthenope.it/SimulatoreTasse2020.aspx

2 Contribuzione studentesca 1 anno con valore ISEE fino a 13.60086un contributo;

FormulaContribuzione studentesdasoneri Parziali per studenti 1 anno con valore ISEB.08Q01a 30.000: ‘@088 p @it ofy Pz 0
"Y'O0 dove K=1,0201 e TIP = 0%

C2NXNdzZt I {(GdzRSYiA m | yy2 @Baeosodzi 2 NEW doveks 1,@01eNIP =0% dnam € Y

Formula Esoneri Totali per studenti I.C./ +1°F.C., con almeno 10/25 CFU e con valore ISBBAOA®A Nessun contributo;

Formula Esoneri Parziali per studenti I.C. dal 2° +1°F.C. con valore 1SEB@#&1a 30.00: "@¥0808 p @t mtat ofy P 20 "YOB dove
K=1,0201 e TIP = 0%

Formula Esoneri Parziali per studenti F.C. dal 2° anno, con almeno 25 CFU e con vafime 430000 ‘@80808 p @t 113t

ofy b ofy B¢ z0 "Y'Oddove K=1,0201e TIP = 0%

Formula per studenti 1.C. dal 2° anno 1C. con < 25 CFU e valore I8iEa 30.000: G¥0808 z0 "Y'GY dove K=1,0201e TIP = 0%
Formula per studenti F.C. dal 2° anno, con < 25 CFU e valoréri§BB0.00: WE8Y¥0808 zplp #0 “Y'GU dove K=1,0201e TIP = 0%
Formula Sidenti I.C. dal 2° anno + 1° FC con valore ISEE oltre 30.000808 20 "Y'G¥ dove K=1,0201 e TIP = 0%

Formula Studenti F.C. dal 2° anno con valore ISEE oltre 30.008M0808 z plt pz 0 "Y'G® dove K= 1,0201 e TIP = 0%
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Ldobaccesso all 6Universit”™ degl effettBarewdd test d ammissignio | i
come in tutti gli Atenei pubblici italiani, con modalita diverse per corso di studio:

Area Economica

Area Giuridica

Area Ingegneria

Area Scienze e Tecnologie

= 4 4 -4 -

Area Scienze Motorie

PROCEDURA 1.1: I MMATRICOLAZIONE /ISCRIZIONE CORSI DI L AUREA

Al sensi daedl Ivd ggretn.t el Regol ament o didattico di
dei Corsi di Laurea gli ordinamenti e i Regolamenti didattici dei Corsi di Laurea richiedono |l
possesso o0 | 6acqui miazoneaniziale, definendm|é crbscgnmeaithi@steper e

| 6accesso e determinandone | e modalit? di ver

Tipologie di verifica:

Di seguito si riportano le linee guida ai fini delle prossime procedure per le sopracitate verifiche per
gli immatricoland.

Le tipologie di test che possono essere utild]
Ateneo sono:

T test di verifica on line;
T test di verifica frontale a livello nazionale;

T test di verifica locale.

Il test di verificalocale i ncol ante per | 6accesso per i sol
| ocal e, ai sleLegye 26419991 6art . 2 del

Test di verifica on line (TOLC)

| test TOLC sono organizzati e gestiti dal Consorzio CISIA (Consorzio Interuniversitario Sistemi

Integr ati per | 6Accesso, www. ci sioaacnliipué aitto) .c oin
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I TOLC =~ uno strumento di orientamento e Vva

preparazione agli studi, esso si compone di tre modiudieguenti argomenti:

I conoscenze matematiche di base;
I capacita di comprensione verbale;
I capacita logiche;

I piu una sezione di conoscenza della lingua Inglese.

Il TOLC € un test individuale, diverso da candidato a candidato, offerto, pero, per bremldi
Economia e Ingegneria, ed &€ composto da quesiti selezionati automaticamente e casualmente da ur
software realizzato e gestito dal CISIA.

Il TOLC @ effettuato in vari mesi dell éanno s
e riportatosul sito web di Ateneo.

Il singolo studente puo ripetere il test una volta per ogni pesasto dal citato calendarid utti i

test generati hanno comunque una difficolta analoga grazie al patrimonio di informazioni contenute
nel database di questiSIA.

Il TOLC si considerera superato se lo studemtiesege un punteggio minimo prefissatbverso a

seconda delle aree.

La sezione di conoscenza della lingua inglese non rientra nel procedimento di valutazione ma il test
e, comunque, fortemente congtp costituendo un valido controllo della propria conoscenza di tale
lingua, conoscenza ormai indispensabile per il prosieguo degli studi universitari.

Lo studente e tenuto a sostenenecostoper la partecipaane al test{ s i evidenzia ch

maggiore di tale importo e destinata al CISIA).

Il test di verifica nazionale:

Il test di verifica nazionale ~ svolto prima
a tutti [ cor si di una s penpizazdtodal €ISIA.r ea sci enti
Alla data attuale il servizio € offertmli per i corsi di Laurea di Ingegneria.

Non é previsto alcun costo per la partecipazione al test.
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Il test di verifica locale:

Il test di verifica locale (di seguito denominato test di veriReathenope) € organizzato e gestito in
totale autonomia dall 6Ateneo attraverso | 0Uff
test e differente da area ad area scientifica ma puo essere differente anche per corsi di laurea afferent

alastess area (cfr. ad esempio | 6area di Scienze

Immatricolazioni:

L6i mmatricolazione ai Cor si di | aurea pu, €S ¢
hannosuperato il TOLC o il predetto test di verifica nazionale o il test diie@ locale. Tale scelta

e discrezionale a seconda dei singoli Corsi di Laurka specificata nel seguito del presente
documento.

Nel periodo successivo e fino alla naturale scadenza dei termini di immatricolajgoeealmente
fissata per il 31 ottare, ovvero fino alla data di raggiungimento della soglia di utenza sostenibile
programmata,e data la possibilita a tutti gli studenti di immatricolarsi anche senza previo
superamento defest, ad eccezionajei corsi di laurea a numero programmato lodalecui
immatricolazioni sono gestite mediante graduatorie e relativi scorrimenti.

Nel caso gli immatricolandi non superino o0 non partecipino a nessuno dei test di verifica, essi
debbong nel corso del primo anno, rispettare specifici obblighi formatigiwagivi (OFA).

Gli OFA possono essere colmati secondo le seguenti alternative:

a) Superanddo specifico tesOFAge st i t ameqda mésé d sedtembre a valle di
precorsi finalizzati & preparazione di tatest

b) Acquisendo almeno 18 CFUwerifichedi profitto di insegnamemprevistial primo anno
del corso di studio entro il mese di settembre Hedb anno succe
a linhn@atricolazionascrizione

c) Superando una provaiiverifica OFA organizzata dalla struttura didattica di riferiment

generalmenteel mese di ottobrdel 6 a n n 0 s uicatrisolZionascrizohel 6

Lo studente che non ablalmato gli OFA comessuna delle opzioni sopra previste e iscritto come
studente paftime al primo anno, come previsto dal regolamento didattico e dallo specifico

regolamentolttps://www.uniparthenope.it/ateneo/statetcegolamenti/didattica
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Ai fini della gestione della procedura in essere si preclsa nella banca dati ESSE3ono
implementati 4 insegnamenti in sovrannumero denominati rispettivamigni©LC, 2) TEST
Nazionale Verifica Preparazion®), TEST Locale OFA4) TEST RIVERIFICA OFA.

Tali insegramenti sno attribuitiper tutte | e procedure relative

ESSES3, come di seqguito specificato

a) TOLCeTEST Nazionale Verifica Preparazione,
Dipartimento e al Delegato della Scuplee r | 6 Ar e &iurleicapindigidnaticsd sito
web di Ateneo nel | 0oDidattiche gr amma del |l e Stru
(http://app.risorseumane.uniparthenope.it/organigramma/organigramryja.htm

b) 1l Test Locale OFA nell 6ordine:
1) area ingegneria al Del egato per | 60rient
2) area economico giuridica al Del egato per

3) al Coordinatore della LaureMagistrale a Ciclo Unico per il corso di laurea in
Giurisprudenza,;
4) pericorsidilaurea in Scienze Nautiche, AeronauticheetetybceanograficheScienze
Biologicheed Informatica, i Coordinatori dei comi studio;
c) La prova diRIVERIFICA OFA ai coodinatori dei corsi di studio.

| sopracitati titolari, con il supporto delle strutture didattiche di pertineazeanoentro dieci giorni

dal sostenimento dei vari test la registrazione dei relativi(esito On/Off)

A settembre dedl lo@inmmatsuiccelsasdivone/ i scrizione
| 6el enco degl i studenti c¢che non hanno col mato
A seguito di tale comunicaziond, sopracitati titolari della prova ®RIVERIFICA OFA compete

| 6atti vazi onpecedund ffed@aEi3ome |l pear | a dat a diddammet al e
i nformazione all é6Ufficio Comunicazione per | 6
web diAteneo.

E di competenza della Segreteria Studeatcolare la misura delle tasdewte dagli studenti che
secondo lendicazioni della seguente procedsino iscritti part time al primo anno

Sia il test di verifica locale Parthenofed eccezione dei Corsi di Studio a numero programmato
locale)sia il test locale OFA possono esserdesugti sia da studenti gia immatricolati sia da quelli

non ancora immatricolati.
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L 6 At e n e oaprana dedardata del test locale OFA dei corsi finalizzati alla preparazione di tale
test, di seguito deminatiprecorsi.

Al fini del monitoraggio dell dutenza massi ma
esclusione dei corsi di studio a numero programmato locale le cui immatricolazioni sono gestite
mediante bandi con graduatorie e relativi scorrimenti, viene psatb che le
immatricolazioni/iscrizioni al primo anno mgonoaccettate secondo | 6ord
segreteria studenti della relativa domanda. In particolare, al fine di garantire il rispetto del numero dei
posti disponibili per le iscrizioni al prio anno di ciascun corso di studioar © f ede | a da
di presentazione della domanda di iscrizione presso la segreteria studenti che monitorera il
raggiungimento della soglia programmata per i singoli corsi di studio; raggiunta la soglia
programmata non pssonoessere accettate nuove iscrizioni e si procede con Decreto Rettorale alla
dichiarazione di chiusura della procedura di iscrizione per quel corso di studio.

Lo studente che avesse provveduto al pagamento senza potersi iscrivere adsudet8icorsi

potra iscriversi presso altro corso di studi@nteposti disponibili.Non noconsentite deroghe in
eccesso al numero di iscrizioni disponibili per ciascun corso.

Sar” competenza dell 6Uffi ci o Serlapubblicazbmeis®d nt a n
sito web dell 6Ateneo degl i avvmnebmeseidirsdttembadla t i v i
gestione dei precorsi.

L6informazione sull utenza massima sostenibil
sezionidedicate del sito di Ateneo.

Il dettaglio delle specifiche relative alle tipologie di verifica distinte per corso di studio é riportato

nell 6all egato 1.

PROCEDURA 1.2: 1 SCRIZIONI CORSI DI L AUREA MAGISTRALI

Ai sensi dell'art. 6 comma 2 del DM 270/08€lr essere ammessi ad un corso di laurea magistrale
occorre essere in possesso della laurea o del diploma universitario di durata triennale, ovvero, di
altro titolo di studio conseguito all'estero riconosciuto idoneo. Nel caso di dostidio magistrale
biennale per i quali non sia previsto il numero programmato dalla normativa vigente in materia di
accessi ai corsi universitari;Universita stabilisce per ogni corso di studio magistrale biennale,
specifici criteri di accesso che prevedono, comunquegogsesso di requisiti curriculari e

'adeguatezza della personale preparazione verificata dagli atenei, con modalita definite nei
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regolamenti didattici. L'iscrizione ai corsi di laurea magistrale puo essere consentita dall' universita
anche ad anno accadgco iniziato, purché in tempo utile per la partecipazione ai corsi nel rispetto

delle norme stabilite nei regolamenti stessi.

Nel | 6 alsbneigdecdted e2 conoscenze richieste per | 6ami

Magistrale.

Di seguito eriportata la schematizzazione matriciale delle diverse Modalita di accesso ai Corsi di

Studi o, che | 6At en eaurazionesdella@ualga. i n regi me di As
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Tipologia

Modalita di accesso Corsi di Tempistica Dettaglio processo Segreteria
ai Corsi di Studio Studio Corsi di Studio orientativa Rettore Dipartimento Studente Commissione Docenti Studenti
Emanazione
bando
Registrazione online
Sito ESSE3
L'ammissione al corso di studio Iscrizione online al
subordinata al superamento di un f{ Test di accesso
basato sulla risoluzione di domande. Test di
Triennali Scien_ze Motorie; da Giugno a segui_to allammissione ai corsi, dopo| |, est di accesso -
Conduzione del mezzo Novembre | selezione, che sara resa nota traq Z Valutazione e )
navale; appositi bandi pubblicati online, d 8 definizione Graduatori
studenti selezionati  potranno| v Compilazione e
immatricolarsi = pubblicazione
<§,: online Graduatorig
o Immatricolazione
< online
o —
=) Ricezione e
Con Bando a B controllo domand4
programmazione 8 immatricolazione
locale x
o
< [Emanazione
o | bando
a Registrazione online
& Sito ESSE3
L'ammissione al corso di studio | & Iscrizione online al
subordinata al superamento di un f Test di accesso
Scienze motorie per la basato sulla risoluziondi domande. In T .
. . . ; . h \ o . ) est di accesso
Magistrali| prevenzione ed il benessery da Giugno a | seguito allammissione ai corsi, dopo| Valutazione e
biennali | Scienze e management dell Dicembre | selezione, che sara resa nota tra

sport e delle attivita motorie

appositi bandi pubblicati online, d
studenti selezionati potranno|
immatricolarsi

definizione Graduatori

Immatricolazione
online

Compilazione e
pubblicazione
online Graduatorig

Ricezione e
controllo domandg
immatricolazione
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Tipologia

Modallta_ d'. accessoay oo di Corsi di Studio Te_mplst'u:a Dettaglio processo Rettore | Dipartimento Studente Commlsspne Segreter!a
Corsi di Studio Studio orientativa Docenti Studenti
Il superamento del TOLG del test nazional
CISIA permette l'immatricolazione senza O .
da colmare. E' data possibilita Reqazmne
immatricolarsi anche senza previq awviso
superamento del TOL@ del test nazionglg Registrazione online
ma sara necessario sanare OFA (obbl Sito ESSE3
formi_at_lVl .aggluntlw) come di seguit Iscrizione online alla.
Accesso co_ngrollato S o _ specificato: . o Valutazione per
numerosita della Ingegneria Civile e Ambientale p¢ - Superando i test TOLC previsti n l'accesso
Classe, quale utenzg la Mitigazione dei Rischi; calendario del mese di settembre in uno Valutazi dei
sostenibile e Ingegneria Informatica, Biomedic; da Luglio a giorni fissati con le stessmodalita di quelli au_ai_lone el
programmata del corsq Triennali e delle Telecomunicazigni Otto%re del periodo marzduglio; requistt e
Ingegneria Gestiongle - Superando lo specifico test locale O| 4 Pubblicazione
Modalita di accesso gestito dall dAteneo| O online dei
TOLC - Superando uno dei test TOLC programn| 8 requisiti
TestnazionaleCISIA per il successivo anno accademi = Immatricolazione
- Acquisendo almeno 18 CFU in verifiche| = online
profitto di insegnamenti pwisti al primo annq < Ricezione e
del corso di studio entro il mese di settem O controllo
. A <
dell'anno successivo; o domanda
- Superaﬁndo la prova driverifica OFA 8 immatricolazionel
del |l dultima setti mal w
del |l danno successiv|§
x
I superamento del TOLC permettq &
. ) - <
l'immatricolazione senza OFA da colmare| - )
data possibilita di immatricolarsi anche se| W Rec?azmne
Scienze delllAmministrazione previo superamento del TOLGna sarg S awviso
dell'Organizzazione Consulenza necessario sanare OFA (obblighi formal Registrazione onling
del Lavorq aggiuntivi) come di seguito specificaf E Sito ESSE3
Accesso controllato s Economia aziendale; - Superando i test TOLC pristi nel Iscrizione online allal
s Management delle imprese calendario del mese di settembre in uno val ;
numerosita della internazionali; iorni fissati con le stesse modalita di qu altazione per
Classe, quale utenzg ' g . e q l'accesso
sostenibile e _ ' I\/Ianageme_em delle imprese da Luglio a del periodo marzdugllo_,' Valutazione dei
Triennali turistiche; - Superando lo specifico test locale O e
programmata del cors Ottobre requisiti

Modalita di accesso
TOLC

Economia e Commergjo
Statistica e informatica per
l'azienda, la finanza e le
assicurazioni
Ecanomia eManagement

gestito dall 6Ateneo
- Superando uno dei test TOLC programn
per il successivo anno accademico
- Acquisendo almeno 18 CFU in verifiche
profitto di insegnamenti previsti al primo an
del corso di studio entro il mese di settem
dell'anno successivo;

- Superando la prova driverifica OFA
del l 6ultima setti ma
del ]l danno successi v

Immatricolazione
online

Pubblicazione
online dei
requisiti

Ricezione e
controllo
domanda
immatricolazione
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Il superamento dettest locale Parthenog

Redazione

) ; ; awviso
permette limmatricolazione senza OFA - - i
colmare. E' data possibilita di immatricolal Registrazione online
anche senza previo superamentotdst ma S'to_ ESSE3 -
Accesso controllato s sara necessario sanare OFA (obbl Iscrizione online alla
numerosita della ) . ) formativi aggiuntivi) come d seguito Valutazione per
Scienze nautiche, aeronautiche e . ,
Classe, quale utenzg : specificato: I'accesso
o metesoceanografiche . o - -
sostenibile e . . o daluglioa |- Superando lo specifico test locale O Valutazione dei
Triennali Informatica; . . as
programmata del cors . ) . Ottobre gestito dall 6Ateneo requisiti
Scienze biologiche h . o
- Acquisendo almeno 18 CFU in verifiche Pubblicazione
Modalita di accesso profitto di insegnamenti previsti al primo an online dei
Ted locale Parthenop del corso di studio entro il mese di settem requisiti
dell'anno successivo; | tricolazi
-Superandd a prova di v m{na ricolazione
setti mana del mese online S
successivo. Ricezione e
controllo
domanda
immatricolazione
Redazione
Il superamento delest locale Parthenopg awiso - - -
permette l'immatricolazione senza OFA Registrazione online
colmare. E' data possibilita di immatricola Sito ESSE3
anche senza previo superamento tdst ma Iscrizione online alla
Accesso controllato s sara necessario sanare OFA (obbl Valutazione per
numerosita della formativi aggiuntivi) come di seguitg l'accesso
Classe, quale utenzg specificato: Valutazione dei
sostenibile e Magistrale - da Luglioa |- Superando lo specificdest locale OFA requisiti
A - Giurisprudenza . A
programmata del corsq Ciclo Unico Ottobre gestito dall 6Ateneo Pubblicazione

Modalita di accesso
Ted locale Parthenop

- Acquisendo almeno 18 CFU in verifiche
profitto di insegnamenti previsti al primo an
del corso di studio entro il mese di settem
dell'anno successivo;

-Superando |l a prova
settimanadaene s e di settern
successivo.

online dei
requisiti
Immatricolazione
online
Ricezione e
controllo
domanda

immatricolazione
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Modalita di Tipologia Tempistica Commissione
accesso ai Corsid] Corsidi Corsi di Studio -Mpist Dettaglio processo Rettore Dipartimento Studente ) Segreteria Studenti
orientativa giop P Docenti 9
Studio Studio
Informatica Applicata (Machine
Learning e Big Data); i
Ingegneria della Sicurezza dei Dz edazione
e delle Comunicazioni; u avviso i i
Scienze Economiche Finanziarie = Reg|stra_2|one
Internazionali; o online Sito
Management Pubblico; % ESS_ES _
Scienze e tecnologie della s Iscrizione 0r_1l|ne
navigazione; S alla Valutazione
Amministrazione, Finanza e ‘_’: per l'accesso _
Consulenza Aziendale; o ] 2 Valutazione
Economia del Mare; L'ammissione alla Laurea Magistrale preve{ dei requisiti
Marketing E Management la valutazione individuale delle conoscenze| 8 Pubblicazione onlind
Accesso on Magistrali Internazionale da Agosto a richieste in ingresso e dei requisiti curriculal [ dei requisiti
valutazione biennali Metodi Quantitativi per la Febbraio | YN@ Commissione, nominata dal Direttore g 8 Immatricolazione
o
o
<
-
-
w
a
L
)
<
L

Valutazioni Economiche e
Finanziarie;
Ingegneria Gestitale;

Ingegneria Civile e per la Tutela
dell’Ambiente Costiero
Biologia per la sostenibilita
Progettazione dei Servizi Educatiy
Formativi, ‘Media Education' e
Tecnologie per I'lnclusione nei
contesti formali e non formali
Fashion, Art and Foollanagement

Dipartimento verifica il possesso dequisiti
individuati dal bando.

online

Ricezione e controll

domanda
immatricolazione

Manuale della Qualita | Pag8 di 140




PROCEDURA 2. SVOLGIMENTO PROVE FINALI E ATTRIBUZIONE DEL V OTO DI LAUREA , LAUREA

MAGISTRALE E LAUREA MAGISTRALE A CICLO U NICO

La seguente procedudafinisce le regole uniformi di base relativamente allo svolgimento delle prove
finali per i corsi di Laurea (I livello), @ e r | 6attri buzpeoincersi di édureav ot o
Magistrale (specialistica o Il livello) e laurea Magistrale a Ciclo Unico al finentdgrare e

uniformare i regolamenti attualmente in vigore.

Numero CFU da assegnare alle prove finali e alle tesi finali

I crediti attribuitd:i all 6el aborato finale di

richiesto allo studente perla®s pr edi sposi zi one, cos3® come pr
Didattico di Ateneo. Occorre inoltre tenere conto che il numero di crediti formativi universitari (CFU)
attribuiti alla prova finale dei corsi di laurea prevista dagli ordinamenti didd#iaiorsi di studio e
notevolmente inferiore rispetto al numero di CFU attribuiti alla tesi di laurea per i corsi di laurea
magistrale e magistrale a ciclo unico.

E6 opportuno in generale che il mu | t idipdmentid e i
dei Corsi di Studio, sia di 3 CFU. Pur non avendo carattere di cogenza, i Coordinatori dei Corsi di
Studio dovrebbero prevedere per la prova finale un numero di CFU compreso tra 3 e 6 per i corsi di
laurea e tra 9 e 21 per i corsi di laurea ntaais e di laurea magistrale a ciclo unico.

E possibile attribuire alla tesi di laurea magistrale un numero di crediti superiore, compreso tra i 21 e
i 30 solo nel caso in cui siano previste attivita laboratoriali a carattere sperimentale che richiedono
tempi piu lunghi dedicati alla prova.

Quanto sopra riportato e conforme ai dettati del Regolamento Didattico di Ateneo.

Sirammenta (cfrtabelld0) | a corri spondenza tra i/ numer o
studio per lo studente e in giorni calati con una media di 8 ore/giorno, arrotondati sempre per

€CCessO.

Tabellal0i Corrispondenza tra CFU e impegno espresso in ore e giorni di studio per prove finali/tesi
Laurea Laurea Magistrale aurea Magistrale a ciclo unico

CFU 3 6 9 12 15 18 21

Ore 75 150 225 300 375 450 525

Giorni 10 19 29 38 47 56 66
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Pur non essendoci una diretta corri spt@ascasnza
per la sua redazionaj invitanqg i competenti CdSa considerare con attenzione questo aspetto
nel |l 6atdei bpanbdhneass émlaafini di umd Uniforenitaadbconmpartanento

delle Commissioni di laurea

Procedura amministrativa per | 6assegnazione d

Ai fini del coordinamento organizzativo e della razionalizzazione delle procedure amministrative i
regolamenti devono prevedere che lo studeassgavanzare la richiesta di assegnazione della tesi
non prima di aver conseguito 120 CFU nel caso della prova finabeeidi laurea, 60 CFU in caso

di tesi di laurea per i corsi di laurea magistrale, 240 in caso di tesi di laurea per i corsi di laurea
magistrale a ciclo unico. | regolamenti didattici dei corsi di studio possono prevedere un numero di
CFU minore in funzne di una diversa distribuzione dei crediti negli anni di corso. Il regolamento
deve, inoltre, prevedere che lo studerdegaessere ammesso alla discussione se ha terminato tutti
gli esami di profitto regolarmente verbalizzati entro 20 giorni primaadddta fissata per la

discussione.

Modalita di svolgimento delle prove finali e tesi finali

Come previsto dalldédart. 37 del Regol ament o Di

sempre pubblico. La prova finale di Laurea mira ad accertar@ggdiungimento degli obiettivi

formativi qualificanti del corso.

Essa puo essere strutturata:

a. in una discussione orale, dinanzi alla Commissione di Laurea, su un argomento scelto dal
relatore e comunicato allo studente almeno 60 giorni prima detlassi®ne;

oppure

b. nella presentazione di un elaborato scritto o di una prova scritta o grafica su un argomento scelto
dal relatore e comunicato allo studente almeno 60 giorni prima della seduta della Commissione
di Laur ea. L 6 el ab oatoaddl aurcdrelw ip formatcs edettranicocpresss la g
competente segreteria didattica almeno 20 giorni prima della seduta.

Ogni Consiglio di Corso di Studio indica nel proprio Regolamento Didattico la tipologia di prova

prescelta tra quelle indicate.
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La Lauea Magistrale o la Laurea Magistrale a Ciclo Unico e conseguita al termine del Corso di
Studi o e a seguito del superamento della ver
discussione di una tesi scritta, redatta in modo originale dallo séusletto la guida di un relatore,
scelto da questoéultimo al meno sei me s i pri ma
di laurea magistrale a ciclo unico. La tesi deve essere consegnata dal laureando in formato elettronico
presso la competée segreteria didattica almeno 10 giorni prima della seduta.

| risultati della valutazione della Commissione di Laurea, di Laurea Magistrale e di Laurea Magistrale

a Ciclo Unico sono proclamati in seduta pubblica.

Attribuzione del punteggio

Il voto finale di laurea, di laurea magistrale e di laurea magistrale a ciclo unico deve essere la risultante
del voto di base, sommato al punteggio attribuito alla qualita della prova/tesi finale ed alla sua
esposizione da parte del laureando, sommgtarateggio pemiale attribuito al singolo studente.

| regolamenti devono prevedere che il voto di base sia calcolato come media dei voti, espressa in
centodecimi, riportati dallo studente nei singoli esami di profitto ponderata (e non aritmetica) per il
numero di CFUdi ogni insegnamento. Per il calcolo della media vengono considerati tutti gli
insegnamenti per i quali € prevista una valutazione in trentesimi. lraoltird del calcolo della media

gli esami superati con lode vengono considerati pari a 30/30. Addincalcolo della media non
vengono considerati gli esami sostenuti in so
scala di punteggio diversa da quella in trentesimi, il voto viene convertito in trentesimi sulla base di
specifiche tabelle dionversione a seconda de$tato

Per quanto riguarda il punteggio da attribuire alla verifica finale, sia per esigenze di snellimento e
razionalizzazione amministrativa, sia per rendere piu trasparente verso gli studenti il processo di
attribuzione deloto di laurea, i regolamenti devono prevedere che ad essa sia complessivamente
attribuita una valutazione espressa sotto forma di punteggio che si somma alla media di base. Non é
funzional e nel processo di d e filaurea diiura vatutazioed VO
in trentesimi che sia poi inclusa nella media del voto di base o la determinazione di una percentuale
sulla media degli esami conseguiti dallo studente.

Con riguardo al punteggio massimo da attribuire complessivamente alieaviéniale i regolamenti

devono prevedere il punteggio massimo riportatiabella 11

| regolamenti devono prevedere un punteggio come premialita della carriera e della partecipazione

dello studente alla vita universitaria che prenda in considerazsagrienti parametri:
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- La durata del percorso universitario;
- Lo svolgimento di attivita ulteriori;

- La qualita del percorso universitario;

Tipo di corso di laurea Punteggio massimo complessivo per la verifica fin
Corso di laurea (laurea di primo livello) 11 punti
Corso di laurea magistrale (laurea specialistica) 11 punti
Corso di laurea magistrale a ciclo unico 13 punti

In particolarenelletabelle 12, 13 e14 sono indicate le soglie e i valori che tali criteri devono assumere
rispettivamente nei corsi di Laurea, Laurea Magistrale e Laurea Magistrale e Ciclo Unico.

Premialita L

Durata del percorso universitario

In corso 3

Un anno fuori corso 1

Partecipazione a ulteriori attivita

12 cfu maturat:i all 6estero con 3
mat ur at i per stage curriculari
Qualita delpercorso di studio

Media superiore o uguale a 105

Media compresa tra 99 e 104

Media compresa tra 92 e 98

R RN W

Tre o piu esami con lode

La durata normale del corso di | aurea ai fin
fittiziamente incrementata di 6 mesi nel caso di stage curriculare svolto in Italia che abbia un numero
di CFU corrispondente non inferiore a 6. Analogamente sempre ai fini della stessa premialita la durata
normale del corso di studio puo essere fittiziateéncrementata di 6 mesi nel caso di partecipazione
attiva all 680% dell e adunanze degl. organi C «
controllo e garanzia di Ateneo in qualita di rappresentante degli studenti (Senato Accademico,
Considio di Amministrazione, Consiglio di Dipartimento, Consiglio di Corso di Studio,

Commissione Paritetica di Dipartimento, Consiglio degli Studenti, Nucleo di Valutazione).
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In presenza di un elaborato finale scritto, allo studente che raggiunge come eatitamnplessiva

110/110 puo essere attribuita la lode.

Premialita LM

Durata del percorso universitario

In corso 2

Partecipazione a ulterioaitivita

12 c¢cfu maturati all 6estero con 3

mat ur at i per stage curricular:i S

Qualita del percorso di studio

Media superiore o uguale a 105 2

Media compresa tra 99 e 104 1

Tre o piu esami con lode 1
La durata normale del corso di | aur ea

essere fittiziamente incrementata di 6 mesi nel caso di stage curriculare svolto in Italia che abbiano
un numero di CFU corrispondente non inferioré&.aAnalogamente sempre ai fini della stessa

premialita la durata normale del corso di studio puo essere fittiziamente incrementata di 6 mesi nel

caso di

partecipazione

attiva all 680% del

magi str

e

consultivi, e dgli organi di controllo e garanzia di Ateneo in qualita di rappresentante degli studenti

(Senato Accademico, Consiglio di Amministrazione, Consiglio di Dipartimento, Consiglio di Corso

di Studio, Commissione Paritetica di Dipartimento, Consiglio degliestiidNucleo di Valutazione).

Allo studente che raggiunge come valutazione complessiva 110/110 puo essere attribuita la lode.

La durata nor mal e

del

corso di | aur ea

magi str

premialita puo essere fittiziamente incrementata di 6 mesi nel caso di tirocinio curriculare svolto in

Italia cheabbianoun numero di CFU corrispondenhon inferiore a 6. Analogamente sempre ai fini

della stessa premialita la durata normale del corso di studio puo essere fittiziamente incrementata di

6 me s i nel caso

di

partecipazione attiva

al

organismiconsultivi, e degli organi di controllo e garanzia di Ateneo in qualita di rappresentante degli

studenti (Senato Accademico, Consiglio di Amministrazione, Consiglio di Dipartimento, Consiglio

di Corso di Studio, Commissione Paritetica di Dipartimento,s@tin degli Studenti, Nucleo di

Valutazione).

Manuale della Qualita | Pag3di 140



Premialita

LMG

Durata del percorso universitario

In corso

Un anno fuori corso

Partecipazione a ulteriori attivita

12 cfu maturati
curricul ari

svol ti

| 6estero con il
all destero

al prog

Qualita del percorso di studio

Media superiore o uguale a 105

Media compresa tra 99 e 104

Media compresa tra 92 e 98

Ogni due lodi

R PN W

Allo studente che raggiunge come valutazione complessiva 110/110 puo essere attribuita la lode.

La presenza

atti

va e propositiva all 680% del

consultivi, edegli organi di controllo e garanzia di Ateneo in qualita di rappresentante degli studenti

certificata

certificata

all 6ester o, I

dall 6organo stesso. La presenza
dal | 6uf fi ci studgnti cerifeherd h CFU daturaAt e n-
6anno di corso dell o studente e
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PROCEDURA 3: ASSEGNAZIONE DEI CARI CHI DIDATTICI E CONF ERIMENTO DI INCARICH |

Questasezione del presente Manuadppresenta la fasmnclusiva della predisposizione in regime
di AQ del | 6of f er disaplirdndadesatcuniiagpattiod ancora tradtal elefinendo
I criteri e leprocedure di conferimento di tutte le tipologieinarichi didatticie di servizio agli
studeati,i n ottemperanza alla normativa vigente e I
Nel dettagliola procedura si articola
a) assegnazione carichi istituzionali dei professori e dei ricercferenti alla Scuola
b) Affidameni insegnamentiicercatori tempo indeterminaédferenti alla Scuoléoltre il carico
didattico istituzionale)
c) Affidameni insegnamenti professorafferenti alla Scuola(oltre il carico didattico
istituzionale)
d) Affidamenti insegnamenti professori e ricercatori in orgaimicAteneo ma non afferenti alla
Scuola
e) Incarichiper insegnamenti destinati a studiogirofessionistdella materieesterna | | 6 At en e

incluso professori e ricercatori in organico presso altra Universita.

Definizioni
Nell 6ambito dell a presente procedura si i nten
a) cdocentie: i professor.i di ruol o ed i rice

b) «didattica frontale»: le lezioni tenute dal docente nel quadro degli insegnamenti, o moduli degli

stessi, bl e qual i corrisponde | 6acquisizione di c
nell éambito dei Cor si adiclo unekqnei €arsi di doitoeato di aiderea, ma
e nelle scuol e di speci anbdaltafissatd dalleoenpettrad struftubat e n e
didattica;

d) «struttura didattica competente»: le strutture didattiche di Ateneo sono i Dipartimenti e le Scuole
Interdipartimentalile Scuole di Specializzaziomei Dottorati di Ricerca cui compiti sonodefiniti

dallo Statuto e dai Regolamenti di Ateneo.

e)«carico didattico istituzionalee: | b6assegnazi
ad un professore di ruol o dell 6Ateneo, affere
SSDdi inquadramento, nei limiti di attivitdidatica frontale fissatén 120 ore per i professori di
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ruolo a tempo pieno ed in 80 ore perelli a tempo definito; gr i ricercatori a tempo indeterminato
il carico didattico istituzionale & fsto in 24 ore ddidattica frontale di tipo esercitativper i
ricercatori a tempo determinatostituiscecaricodidatticoi st i t uzi onal e | dasseg

di didattica frontale indicati nel contratto;

f) «affidamento diretto»a seguitadi avviso interno della struttura competeht® a s s e glivm z i o n
insegnamentala parte della stesgavia diretta adunricercatorea tempo indeterminatai sensi del
comma 4 dell é6art. 6 delihserviioeppsse la 2Ardtllichene factia u n  p

istanza al di |a del carico didattico istituzionale

g) «esigenza didattica residua»: la domanda di didattica frontale relativa ad uno o piu insegnamenti,
o moduli di essi, da impartire in un Corso di laurea trismmaagistrale o a ciclo unicohe non e

possibile coprire attraversiocarico didattico istuzionale o un affidamento diretto;
h) «piano di coperturax»: la proposta formulatdad@tuolaperla copertura degli insegnamenti;

i) «<supplenzanterna»| 6 af fi dament o mediante procedura di
didattico a docenti strutturdti Ateneonon in organico presso la Scuola

j) ¢ c o n tagseghazian@ediante @rocedura di valutazione comparalivan incarico didattico

a soggetti esterni ai ruoli universitann comprovata esperienza didatt®aentificao professionale

nella materia in tale tipologia € ricompresa la cosiddeiaupplenzaesterna ovverosia

| 6 as s e gnedianté grocedurai dalutazione comparativa di un incarico didattico a docenti

strutturati anche presso altre Universita

Anagrafe dei professori di ruol o e dei rijcerc
C istituita | 6Anagrafe dei p r oNeelslsboarnia gdria freu oslc
[ dat i dei docent i del |l 6Ateneo, inclusi vi del
con | 6indicazione, aggiornata annual ment e, d e

afferenza e degli insegnamti ricoperti a titolo di carico didattico istituzionale o di affidamento.

Attivita didattica frontale

Léattivit”™ didattica frontale  svolta nel roi
regolamenti didattici dei corsi di studicseesplica con le seguenti tipologie:

a) lezioni in presenza: a prevalente carattere teorico e metodologico;
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b)

d)

attivit”™ di supporto, da poter inserire ne
con lezioni da svolgersi durante un orariodieersd a quel | o ufficial e d
cicli di lezioni serali per gli studenti lavoratori o attivita didattiche frontali a compendio di un
insegnamento con didattica a distanza;

attivit”®™ di recuper o, da pdatticeformativasradizionalee n e
da svolgersi durante un orario diverso da
di studenti fuori corsp

attivita di didattica frontali svolteccezionalmente e in maniera non continuatival | 6 a mb i t
del Dottorato diRicerca per un massimo di 12 ore pari £BU, ove opportunamente

programmati

L 6 at frantalé strumentale alla didattica € di supporto alle lezioni e si esplica con le seguenti

tipologie:

e)

0)

h)

esercitazioniattivita strumentali formativehe sviluppano opportune esemplificazioni dei
principi e dei metodi psentati con lo scopo di applicareontenuti delle lezionieoriche

sono associ aetxromo quweaslttbaulddlm responsabil e
supervisione;

laboratori attivita strumentali formative svolte autonomamente dagli studenti sotto la
supervisione del responsabile dell 6insegna
seminari didattici: attivita strumentdbrmative consistente nella partecipazione ad incontri

in cui sono presentati, discussi ed approfonditi temi oggetto degli insegnamenti, sotto la
supervisione del r e s, pllo stcepa d chiarene idcentehutt i n s egna
visite ed esperienze sul campo: attivita formative consistenti nella partecipaziocersd

che si svolgono in una unita produttiva o di ricerca al fine di presentare, discutere ed
approfondire sul campo particolari temi oggetto degli insegnamenti, sotto la supervisione del

responsabil etodel | 6i nsegnamen

Compiti didattici e di serviziodei professori e dei ricercatori

| docentisono tenuti &volgerel compiti didatticiistituzionali definiti dd Regolamento Didattico di

Ateneo, i n c | u gemtameht® er il tutorato,lo svolgimento delle attivita di verifica

del

| 6 appr ealteattivita di seoviziaedicateagli studentiln particolare:
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1 1l professore a tempo pieno e tenuto a destinare allo svolgirdelattivita didattiche
e di servizio agli studenthion meno di 350 ore per anno accademico, 120 delle quali
specificamente dedicate alla didattica frontale.

1 Il professore a tempo definito invece destina non meno di 250 ore per anno accademico
allo svolgimento delle attivita didattiche e di servizio agli denti di cui 80
specificamente dedicate alla didattica frontale.

1 | ricercatori a tempo indeterminato sono tenuti a riservare annualmente a compiti di
didattica integrativa, strumentale alla didattica e di servizio agli studenti, inclusi
| 6ori entl ameairttoa ad o], nonch® ad attivit™ di
massimo di 350 ore in regime di tempo pieno e fino a un massimo di 200 egae di
tempo definito, di cui, in entrambi i cagl4 ore specificamente dedicate alla didattica
frontale di tipo esercitativo.

1 [Iricercatori a tempo determinato titalal contratto di tipo a) riservano annualmente per
lo svolgimento di attivita didattica, di didattica integrativa e di servizio agli studenti,

i ncl usi | 6ori ent amantad te viilt "t uWtiorveaetdsd,f i car
ore per il regime a tempo pieno e 200 ore per il regime a tempo definito, di cui almeno 48
ore di didattica frontalper anno accademico definita dal proprio contratto.

1 Iricercatori a tempo determinato titolare di contratto di tipo b) riservano annualmente per
lo svolgimento di attivita didattica, di didattica integrativa e di servizio agli studenti,

i ncl usi | 6orientamento e ill tdappraemdi mem
ore;nei primi due anni di contratto, il ricercatore é tenuto a svolgereionero di ore di
didattica frontale non superioee80. Tale limite viene innalzato a 120 ore nel corso del

terzo anno di contratto.

Attribuzione dei carichi didattici istituzionali

Léattr i buz iduatteiisttuzionali@aviene m Bede di programmazione e definizione del
Mani festo degli Studi relativo dell danno acca
dagliOrgani d Governo,da vincoli di budget edalla normativa in materia di gaisiti di docenzger

| 61 st i t ttvaziooerde coesi dilstddio.

| Dipartimentiprovvedonad attribuirei carichididattici dei docentad essi afferentn relazione alle

diverse aree scientifiedisciplinari e alla tipologia di insegnamentimitatamente ai CDS ad essi

affidati, tenendo conto del curriculum didattico e scientificodeldooedée | 6 assunziione ¢
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g u e s t &dusbecificnmmcarchi di responsabilita géionale e di ricerca. | caricldidattici sono

attribuiti ai professoriericercatawion i1 | or o consenso e di@prirer i s pe
gli insegnamenti di base, caratterizzanti e affaiabrsi di studiooggt t o del | 6of fert
Ateneo.

Le Scuok Interdipartimental attribuisonoi carichi didattici istituzionali ai docenti in servizioei
Dipartimentiafferenti da Scuola qualora docenti stessionc o mp | et i no | Gnoctrd | i go
di laurea attribuiti al Dipartimento di loro afferenza (cd. obbligo incrociato)

Nell 6eventualit?’ un professore e/ o ricercator
nell ambito dell 6off ert a fentratagropria Scuokh € heceSsario s i
una deliberaongiuntadelle Scuole interessate.

Le strutture didattiche competeritcuole)pr ovvedono altres?3, dopo |
didattici ma contestualmente alla proposta di formalizzazione della copertura degli stessi agli
00.GG, a proporre gli affidamenti diretti a titolo oneroso o gratuito di insegnamenti previsti dal
manifesto degli studa professori afferenti alla scuola

Con riferiment o al |l 6 Anagrafe dei Professor.i e, Ri cer
Consiglio della Scuolaffettua una verifica dei carichi didattici associati a ciascun docente.

La copertura dei compiti didattici e degli affidamenti & formalizzata ameiDecreto Rettorale e/o
delibera degli Organi di Governo.

Qualora vi gano docenti che non completitmore d lezione e/o di attivita didattica strumentale in
presenzareviste dal lore@arico didattico istituzionalecontemporaneamente nsussistanalteriori

attivita didattiche frontalida poter assegnarin Ateneq le strutture didattiche competenti
attribuiscao a tali docenti le attivita formatin®, c) e d)di cui al precedente punfgdtivita didattica

frontaledel presente manuale

Affidamenti insegnamenti ai ricercatori a tempo indeterminato

Al ricercatori a tempo indeterminato sono affidddi Dipartimenti con il loro consenso e fermo
restando il rispettivo inquadramento e trattamento giuridico ed econdnsegnamentcurriculari
compatibilmente con la programmazione didattica definita dai competenti organi accaueroing

compiti di tutorato e di didattica integratidacompiti didattici istituzionali dei ricercatori a tempo
indeterminato di cui al precedentepuft 4 or e) possono essere svolt
affidato. Le Scuole Interdipartimentali attribuiscongli affidamenti ai ricercatori a tempo

indeterminatan servizionei Dipartimenti afferenti alla Scuola, qualora gli stessi non completino
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[obbligo didattico in corsi di | aurea attr.i

incrociato).

Awvisi per il conferimento di affidamenti interni

Le Strutture Didattiche competenti, completata la fase di attribuzione e di affidamento interno

dei carichi didattici e ove ci sia la necessita di ultimare la copertura degli insegnamenti, nei

limiti delle risorse economiche assegnate dagli organi di gover, deliberano le modalita di
copertura. Gli insegnamenti e/o i moduli vacanti possono essepeeliminarmente attribuiti,

attraverso procedure di valutazione comparativa a seguito del | 6emanaz
finalizzato a conferire affidamenti di supplenza interna, a titolo gratuito od oneroso,

esclsivamente riservato a professori, ricercatori a tempo indeterminato o dipendenti

dal |l 6Uni versit? di N anpserVizio pressa la Streittura Dieatticarol@e n o n
bandi sce.L&6avnvciasroi cdoeve prevedere i criteri di
|l a presentazione della domanda per | 6affi dame

delibema sulla base delle domande pervenute.

Finalita del contratti di insegnamento

L6Universit”™ Parthenope pu, stipulare contrat
compiti didattici di durata non inferiore ad un anno accadensit® non pasnNo essere copeadn
i carichi didattici istituzionali di docenti in servizio in Ateneo
1 per far fronte a specifiche esigenze didattiche anche integrative che richiedano il ricorso a
soggetti in possesso di adeguati requisiti scientifici e professionali;
1 per far fronte ad oggettive e specifiche esigenze didattiche che richiedano il ricespeed
di alta qualificazione;
1 per far fronte a oggettive e specifiche esigenze di internazionalizzazione che richiedano il

ricorso a docenti, studiosi o professionisti stranieri di chiara fama.

Conferimento degli incarichi

Le Strutture Didattichecompetenti completata la fase di attribuziordei carichi didattici edi
affidament intern ove ci sia la necessita di ultimare la copertura degli insegnamenti, nei limiti delle

risorse economiche assegnate dagli organi di governo, deliberano le ndidadpartura

Manuale della Qualita | Pag0 di 140



Gli insegnamenti e/o i moduli vacanti possono essere attribuiti, attraverso procedure di valutazione
comparatvaa segui t o del | 6 e ma n diralizeah astipdlare congrattichititolal i S
onerosqoer far fronte a specifichesigenze didattiche anche integrative o di attivita strumentali alla
didattica,con soggetti in possesso di adeguati requisiti scientifici e professionali.

La procedura di conferimento degli incarichi esterni, deve essere avviata entro 20 giorni dalla
definizione deManifesto @gl Studi e deve improrogabilmente concludersi (si intende conclusa con

la stipula dekontratto del docente) entl® prima decade del mese di settembre ptintai ni zi o d
attivita didattiche di Ateneocsia che gli insegnamentppartengano al primo o secondo semestre
del |l 6anno accademico di riferimento.

Alle Scuole interdipartimentali non e consentito procedere al conferimento di incarichi di

i nsegnamento a soggett.i esterni, i n psetwreenza
scientifico disciplinachenodabdbibnd copeste ijcarecondidattico d e
istituzionale.

Procedura selettiva per il conferimento degli incarichi

La procedura di selezione del personale per la copertura degli insegnamenti mediante stipula di
contratti € aperta ddResponsabile della Struttura Didattippoponente che attiva una selezione,
medianteBandopub bl i co pubblicato hélalppAlsh d a dis e Ait @
istituzionale di Ateneo.

La pubblicazione dura per un periodo pari al termine previsto dal bando per la presentazione delle
domane.

Léavvi s o evwaoridndre: c o d

1 isoggetti aventi titolo a partecipare e le modalita diqugpazione;
i termini di scadenza e le modalita di presentazione delle domande;
|l a descrizione dell 6attivit™, il corso di
concorsuale, il settore scientifichsciplinare, il numero dei crediti, delere di didattica
frontale e delle ulteriori attivita previstillo specificoRegolamentali Ateneq
T Il 6ammont are del compenso, Sse previsto, con
T i doveri del titolare dell éincarico;

1 i criteri e le modalitan base alle quali viene effettuata la valutazione comparativa dei

candidati;
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1 il nominativo del responsabile del procedimento della procedura selettiva previsto ai sensi
della L.241/90 e ss. mm. e ii.

Le domande elvonopervenire, entro i tempi indicati, ggso la Segreteria della Struttura Didattica
competente. lIConsiglio di tale Struttura o in alternativaina Commissione di valutazione della
procedur a selettiva, al | stessp provvede oaohi eraminae lad a |
documentazione inviata daiamdidati secondo quanto specificato ma@indg ed ad effettuare,
conseguentemente, una graduatoria conformemente ai criteri di seléagm®cedura selettiva si
conclude con un verbale conclusivo della procediomprensivo di un giudizio sintetico del
candidato. Il Rettore con proprio decreto autaila stipula dei contratti derivanti dalle citate
graduatorie per | 6assegnazione dell dincarico
Coloro che stipulano con | o6Universit”™ ssonocont
avvalersi, sino al compl etamento dell a sessio
stipulato o rinnovato il contratto, del titol
del | 6i nsegnament ca a dolbro duiisia stdatooconferarun scarica ¢ gidattica

integrativa o strumentale alla didattic@ualora il contratto sia a titolo oneroso, la liquidazione del

compenso  previsto dopo.la sessione dbdesame
Criteri per déglbiacarishe gnazi one
Léassegnazione degl:i i ncari chi, l a cui proce

effettuata in funzione dei criteri di seqguito riportati:
1 Criterio di competenza (comprovata esperiatidattica nello stesso settatisciplinare, o di
settore affine)
1 Ciriterio di merito scientifico (curriculum scientifico)
T Numer o di pubblicazioni scientifiche su t

incarico

Procedura per il conferimento di incarichi per attivita di insegnameno di alta qualificazione

Lé6Uni versit? Parthenope, Ssu proposta del Con
Rettore, puo stipulare contratti della durata di un anno accademico a titolo gratuito o oneroso, per
attivita di insegnamento di altpualificazione al fine di avvalersi della collaborazione di esperti di

alta qualificazione in possesso di un significativo curriculum scientifico o professionale di assoluta
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eccellenza. Le propostelbboncessere approvate dal Consiglio di Amministrazigeetito il Senato
Accademico, anche sulla base di specifiche convenzioni con Enti pubblici e/o istituzioni di ricerca.

Procedura per il conferimento di incarichi a studiosi stranieri di chiara fama

Lé6Uni versit? Part henope, Stwttura Pidattigacentpetentel @d delC o n
Rettore, puo stipulare contratti a titolo gratuito o oneroso, per attivita di insegnamento con docenti,
studiosi e professionisti stranieri di chiara fama. Le propadtba@hoessere approvate dal Consiglio

di Amministrazione, sentito il Senato Accademico, anche sulla base di specifiche convenzioni con

Enti pubblici e/o istituzioni di ricerca.

Incompatibilita e inconferibilita

1 conferimento o | 6affidamento degl paragrafic ar i
oltre a quanto previsto dalla legganéompatibileo inconferibilenei casi di seguito riportati:

1 periprofessori in servizio in Ateneo che abbiano gia avuto assegnato a diverso titolo 27 CFU
incluso i compiti didattici istituzionali;

1 peripofessoriinservizioinAteneohe, ai sensi dell éart. 6,
gia prestino attivita didattiche extraistituzionali complessive pari a 12 CFU (insegnamenti
curricolari presso altro Ateneo, master, seminari, moduli di aggiomtamecc.)

1 per i ricercatori a tempo indeterminato in servizio in Ateneo che abbiano avuto assegnato a
diverso titolo 15 CFU,;

1 per i ricercatori titolari di un contrat di tipo b) che abbiano gia avuto assegnato a diverso
titolo 10 CFU nei primi due anwii contratto e di 15 CFU nel terzo anno di contratto;

1 per i ricercatori titolari di un contratto di tipo a) che abbiano gia avuto assegnato a diverso
titolo 9 CFU,;

1 per i professori eicercatori dipendenti di altré&niversita, destinatari di un incarica d
supplenza, che non siano stati previamente autorizzati;

1 per i dottorandi di ricerca per tutta la durata legale del corso, fatto salvo quanto previsto da
specifiche regolamentazioni;

T per il personale tecnico amministrativo in

ldestinatar. del |l i ncarico si I mpegnano a non
comportino conflitto di interesse in relazione alla prestazione dovuta e che comunque possano

arrecare pregiudizio alléUniversit”™ Parthenop
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Firma del contratto

| contrdti di cui al precedente punt@ipologie di contratti di insegnamentdevono essere
tassativamente firmati prima dell 6inizio del
accademico.

| contratti sono stipulati dal Rettore o su sua deldg Presidente della Scuola.

Indisponibilita

A seguito degl:i affidament. degl i i ncari chi,
parziale, il Presidente della Scuolp r oc e d e, a seconda dei casi ,
del | 6af fi damelbt on e INliednd naiglidreagbsiond dal rischio, sono riportate le

azioni corrispondenti alle differenti criticita possibili.
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I v T T —

Criticita

Dettaglio

Azioni

Tempi

Bando deserto

Il Responsabile della Struttura Didatticampetente:

1. procede ad un affidamento diretto ove sia diventato possibile;

2. awia un nuovo awviso pubblico, con ampliamento dei criter
partecipazione e con previsione di termini ridotti per le presenta
delle domande (almeno 7 giorni consecutivi pna d el |
corsi). Il bando viene riaperto specificando anche la possibilit
attribuzione di contratto a docenti esterni o affidamento a do

Entro 15 giorni dallg
chiusura del primd
bando

inserito nel manifesto degli studi nel |
semestre di attivita didattiche frontali

interni all 8Ateneo di altro
specifiche nel SSD previste dal bando;

Rinuncia a|l|L6ébassegnatario r| 1l Responsabile dell&truttura Didattica competente Entro 15 giorni dalla
pri ma del | i ni zifjaconvoca e assegna | dincarico s{(rinuncia a
inserito nel manifesto degli studi nel | b) se la procedura si € chiusa con la partecipazione di un solo parteci
semestre di attivita didattiche frontaliji o:

1. procede ad un affidamento diretto ove sia diventato possibile;

2. avvia un nuovo avviso pubblicocon ampliamento dei criteri ¢
partecipazione e con previsione di termini ridotti per le presenta
dell e domande (al meno 7 gior
corsi). Il bando viene riaperto specificando anche la pdisailai
attribuzione di contratto a docenti esterni o affidamento a do
interni all 8Ateneo di altro
specifiche nel SSD previste dal bando;

Ri nuncia afLbassegnai auinci al| llResponsabile della Struttura Didattica competente: Entro 15 giorni dalla
pri ma del |l i ni zifjagconvoca e assegna | 6incarico grinuncia a

b) se la procedura si & chiusa con la partecipazione di un solo partec

o:

1. procede ad un affidamento diretto ove sia diventato possibile;

2. ripete il bando nella medesima formella prima emanazione

3. awvia un nuovo avviso pubblico, con ampliamento ddiecr di
partecipazione e con previsione di termini ridotti per le presenta
dell e domande (al meno 7 gior
corsi). Il bando viene riaperto specificando anche la possibilit
attribuzione di contratto a docenti estiep affidamento a docen
interni all At eneo di altro

specifiche nel SSD previste dal bando;
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Indisponibilita parzialg
causa malattia e/o altrg

Il
I

A.
B.

© 0O

docente €& indisponibile pe

6incari co, nei (

Insegnamento completato al 25%
Insegnamento completato tra il !
ed il 50%

Insegnamento completato tra il !
ed il 75%

Insegnamento completato oltre
75%

Nei casi A. e B. il Responsabile della Struttura Didattica competente ag
|l 6i ncarico secondo graduatori a
partecipazione di un solo partecipante, sara avviato un nuovo &

pubblico.

Nel caso C. , in funzione dell 6i
Struttura Didattica competente,al ut er ™ | a sostit

Nel caso Dil Presidente della Scuogtar ovveder ™ ad as

un docente e/o ricercatore in servizio in Ateneo.

Azioni entro 15 giorni

dal

I 6i ndi s

Indisponibilita
improvvisa

totale

Il Responsabile della Struttura Didattica competente convoca e as
|l 6i ncarico secondo graduatori a
partecipazione di un solo partecipante, sara avviato un nuovo ¢
pubblico. Sara valutata inoltre la possibilita di agsre in alternativg
| 6i ncarico a professori e/ o ric

Azioni entro 15giorni

dal

| 6i ndi s
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Obblighi connessi alla didattica

In riferimento alle attivita legate alla didattica, ogni docenten@to a svolgere personalmente e in

modo continuativo gli impegni didattici per il numero di ore attribuite, di norma in almeno tre giorni
distinti della settimana. Inoltreciascun docente deve assicurare un numero sufficiente di ore di
ricevimento e retersi disponibile con puntualita agli incontri con gli studenti nonché verificare le
frequenze degli studenti nei casi in cui esse siano obbligatorie. Il docente € infine tenfdmzate
subito |Ie strutture competenmnituahmemats® |d®atmp
programmata per cause di forza maggiore, gravi e comprovati motivi di salute ovvero per inderogabili

i mpegni scientifici ed istituzionali, nell e m

Cronoprogramma delle fasi

Q)
Adtivi Chi
ttivita
(chi assegna) (entro quando
assegna)
) S o ] o Terza decade d
Assegnazione carichi didattici istituzionali dei professori Dipartimento .
maggio
) S o ] Prima decade d
Assegnazione carichi didattici istituzionali dei professori Scuola )
giugno
Awviso interno per affidamentdocenti in organico in Ateneo Seuol Secondalecade
cuola
non afferenti alla Scuola di giugno
Affidamento incarico docenti in organico in Ateneo non Seuol Terzadecade di
cuola
afferenti alla Scuola giugno
. L . . Terzadecade di
Ricognizioneinsegnamenti vacanti Scuola )
giugno
) . Prima decade d
Assegnazione budget contratti e supplenze CdA gl
uglio
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. . o . Secondalecade
Bando per assegnazione incarichi contratti e supplenze Scuola ] ]
di luglio
) ) o ] Prima decade d
Assegnazione incarichi contrattsapplenze Scuola
settembre
Autocertificazione e verifica delle attivita didattiche
I docent. hanno | 6obbligo di autocertificare

il registro digitale delle lezioni presente nellezione apposita del sito internBlel registro delle

lezioni sono annotati volta per volta gli argomenti delle lezioni o delle attivita didattiche frontali, con

| 6i ndicazione di c hi h a sato alla tompeteriteastrutturavdidattica |1 |
entroun mese dalladata d termine delle lezioni ed & vistato dal Direttore del Dipartimento
trasmesso dall@cuolaSuccessi vamente  effettuata una ver
dei compiti didattici istituzionali dei docenti e concorre alla valutazione complessiva delle attivita
degli stessi. Nel caso di docenti a contratto, la compilazione defrcegika successiva vidimazione

da parte del Responsabile della Struttura Didattica competentevincolantp er | 6ot t eni m
nulla osta per la liquidazione di un compenso. La vidimazione deve essere eseguita entro trenta giorni
dal termgazi deé¢l delrlbdi nsegnament o.

In caso di irregolarita nella compilazionedirettore delDipartimento inviail docente a rettificare

eventuali anomalie.
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PROCEDURA 4: GUIDA ALLA PROCEDURA DI DOMANDA TESI ON LINE

L6iter dell a pr oc edivarsi atori®ipseguitnitvarivpassi che intergsealilog e

docente scelto come relatore.

Lato docente

Passo 1

Lo studente entra in contatto con il docente che intende scegliere come relatore e concorda con lui un
titolo e la materia. Entrato in possestle informazioni di base riguardanti la sua tesi lo studente
deve attivare la procedura di GESTIONE TESI e compilare le relative maschere. Alla fine di questo
inserimento si attiva il primo stato della domanda di tesi: PRESENTATA

Passo 2

Il docente puovi si onare | 6el enco dei possibildi |l aur
CONSEGUIMENTO TITOL®\ Laureandi Assegnati >>

Area Riservata

Logout

£ Conseguimento Titolo

Sedute di Laurea

In questa fase sono disponibili diverse azioni che é possibile intraprendere.

ECONOMIA AZIENDALE [0251] - Corso di Laurea Triennale

Ruolo Sessione di laurea Stato della Data i Data appi i Stato allegato Data approvazione allegato
Matricola Nominativo docente prenotata Appello tesi tesi tesi definitivo di tesi definitivo tesi Azioni

02510004 e Primo Presentata L e T
> -
[ Ld

relatore
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ASSEGNAZIONE TESI

[ &%) E 7
i “
Assegnazione tes

Cliccando sulla relativammagine si accede ad una successiva schermata in cui il relatore deve

accettare lo studente come tesista.

Assegnazione tesi

Assegnazione della tesi di uno studente.

= Tesi dello studente: Al sty

Tipo tesi Prova Finale
Stato Presentata

Alla fine di questa fase lo stato della domanda di tesi diventa ASSEGNATA.
Si suggerisce chié sistema Essedina voltaterminda la fase di asggazione, informi via email il
Coordinatore del Consiglio di Corso di Stuéidl Presidente della Scuosagnalando il nome dello

studente e il titolo della tesi.

Modifica Dati Tesi

La modifica dei dati della tesi € consentita finoachelamodhldd | o st ato =~ defin
accessibile finch® | 6ufficio della Scuola int
Coordinatore di Corsdi Studio, non modifica lo stato da ASSEGNATA ad APPROVATA

Cliccando sulla relativa immaggrsi accede ad una successiva schermata in cui &€ possibile modificare

diverse informazioni tra cui il titolo della tesi in italiano e in inglese.
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Modifica dati della tesi

Tipo tesi Prova Finale

Titolo tesi PROVA

Titolo tesi (in inglese) PROVA

Attivita didattica [M89] ORGANIZZAZIONE AZIENDALE

Indietro m

Il docente puo effettuare modifiche finché la pratica e in stato presentata o assegnata.

Assegnazione combrelatore

‘ Assegnazione controrelatore I

Cliccando sulla relativa immagine si accede ad una ulteriore procedura in cui &€ possibile assegnare

un controrelatore da scegliere tra i docent.

Scelta controrelatore

Selezionare o inserire | datl del controretatore delka tesl

Relatori

Docenti O GIUNTA GILLIO (Dipartimento di Scienze e Tecnologie] (Ruole: Ordinaria)

Indietra

In caso di soggetti esterni non presenti nella mascheraeeeasario fare richiesta alla Segreteria
Student i per | 6inserimento del nomi nativo nel

come controrelatore.
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Il docente puo gestire un controrelatore finché lo stato della pratica non dhRIPROVATA.

Passo 3

1 personale tecnico/amministrativo dell ouffi
didattica) provvedera a controllare la coerenza dei dati nelle relative maschere di EXBE3 e

| aut ori zzazi on€ongigkoldi COrsoairSuidiaficaando sutpuldaate APPROVA

fara transitare lo stato della pratica in APPROVATA.

Passo 4

Nel momento in cui |l o stato della pratica A
attivo il pulsante ALLEGA TESI INFORMATO ELETTRONICO. Cliccando sul relativo pulsante
viene attivata una procedura informatica grazie a cui € possibile associare alla propria domanda

| 6el aborato definitivo in formato elettronico

Passo 5

In questa fase il docente nella sezione CONSEGUIMENTO TIT@UWOa ur eandi Assegqg]!

accedere agli allegati caricati dallo studente mediante il rispettivo pulsante:
U
Cliccando sulla relativa immagine si accede ad una ulteriore proceduralinetaiore APPROVA
| 6el aborato allegato e confermato dall o stude

Titolo Descrizione Confermato dallo studente Stato allegato Azioni

elaborato finanle Titolo dell'elaborato Si Inserito D’hm

S
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= Allegato

Titolo elaborato finanle

Descrizione Titolo dell'elaborato

Conferma approvazione allegato

L'approvazione di questo Approva
documento sostituisce la
firma autografa del
frontespizio della tesi.*

Passo 7

Sol o dopo che il relatore ha APPROVATO | 6el ab

di laurea mediante apposita procedura web.

Lato studente
Come d e tdella prdcédurd @perativa coinvolge diversi attori. Di seguito i vari passi che

interessano lo studente.

Passo 1

Lo studente entra in contatto con il docente che intende scegliere come relatore e concorda con lui un

titolo e la materia;

Passo 2

Entratoin possesso delle informazioni di base riguardanti la sua tesi (titolo, materia, relatore) lo
studente deve attivare la procedura di GESTIONE TESI attraverso il relativo pulsante visibile
seguendo il percorso << LAURBACONSEGUIMENTO TITOLO >>
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Area Riservata

Logout

Cambia Password Studente

Altre Carriere Nome
Cognome
Matricola

Laurea
Corso di studio

Conseguimento Titolo

In archivio non é presente nessuna Seduta di Laurea prenotata

Procedi con il processo di GESTIONE TESI

Passo 3

La procedura informatica € composta da diverse maschere da compilare con informazioni di vario
genere. Di particolare rilevanza e la maschera in cui scegliere il proprio relatore, selezionabile tra i

docentii present.i nell éarchivio.

Scelta relatore

Selezionare o inserire | dati del relatore della tesi.

Relatori

Docenti O GIUNTA GIULID (Dipartimento di Scienze e Tecnologie) (Ruolo: Ordinario)

Indietro

Una nota di attenzione va posta anche sulla materia oggetto di tesi, che lo studente potra scegliere tra
tutte le Attivita Didattiche presenti nel suo libretto.
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Deposito titolo tesi

— Titolo tesi

Tipo tesi® Prova Finale +
Titolo tesi®

M1500M] ABILITA” INFORMATICHE (DA PATENTE EURDPEA - ECDL)
MABLIMN2] ABILITA LINGUISTICA M LINGUA INGLESE

Ma] CONTABILITA E BILAMCIO

M16] DIRITTO COMMERCIALE

M23] DIRITTO PRIVATO

28] ECONOMIA AZIENDALE

MGR30] ECONOMIA DEL LAVORD

[

[

[
Titolo tesi in lingua® E
E
[M36] ECONOMIA DELLE AZIENDE E DELLE AMMINISTRAZION! PUBBLICHE
[
[
[
[
[
[
[
[

Abstract tesi M37] ECONOMIA E GESTIONE DELLE IMPRESE

ME3] INTERMEDIARI E FINAMZIAMENTI D'AZIENDA
MEB] ISTITUZIONI DI DIRITTO PUBBLICO

M71] MARKETING

M78] METODI DI MATEMATICA APPLICATA,

Ma3] MICROECONOMIA

Ma8] ORGAMIZZAZIONE AZIENDALE

M96] POLITICA ECONOMICA

Abstract tesi in lingua

M102] PREPARAZIONE PROVA FIN

_ } [ .
Lingua tesi [M106] PROGRAMMAZIONE E conrl [M26] POLITICA ECONOMICA |
[

Lingua di discussione della tesi
Attivita didattica®
Tesi elettranica

M116] SISTEMI INFORMATIVI 6/APPLICAZION] INFORMATICHE PER LAZIENDA S ¥

d

Tesi allestero

Indietro

Passo 4

Per gli studenti dei corsi di studio del Dipartimento di Ingegneria ®ghartimento di Scienze e

Tecnologie | dindicazione della attivit”™ didat

Passo 5

Alla fine di questo inserimento si attiva il primo stato della domanda di tesi: PRESENTATA Lo
studente puo modificare (ad esempio per cambiare ilorelain qualsiasi momento la propria
domanda, mediante | 6apposito pulsante, visibi
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m Riepilogo 165 mm—

Dettaglio tesi

Tipo della tesi

Titolo tesi

Attivita di didattica di tesi

Modifica Tesi

Per proseguire lo studente dovra attendere che il relatore lo accetti come tesista.

Passo 6

I n seguito al btidentecene tesastaideopare dall dddemte si attiva il secondo stato
del l a domanda di tesi: ASSEGNATA. Nel |l 6ar ea
STAMPA MODULO RICHIESTA TESI \visibile seguendo il percorso <<
LAUREAA CONSEGUIMENTO TITOLO>>

= Riepilogo tesi

Dettaglio tesi Visualizza dettaglio tesi
Tipo della tesi Prova Finale

Titolo tesi PROVA

Attivita di didattica di tesi ABILITA" INFORMATICHE

Stampa Modulo Richiesta Tesi

Cliccando sul relativo pulsante € possibile visionare a video un modulo in formato *.pdf, che lo
studente dovra stampare e corredare di relativa marca da bollo e documento di riconoscimento.

Passo 7

Lo studente si r epmpria Pcuokr snerdipattibenttld & consegna d titto lerdro
30 giorni dalla DATA DI ASSEGNAZIONE.

Passo 8
(! personale tecnico/amministrativo dell 6uff
controllare la coerenza dei dati nelle relative masche di ESSES3 e, con I
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Coordinatore del Consiglio di Corso di Studio, cliccando sul pulsante APPROVA fara transitare lo
stato della pratica in APPROVATA.

Nel caso Sia necessari o, verranno inserit. i
Pas® 9
Nel momento in cui |l o stato della pratica A

attivo il pulsante ALLEGA TESI IN FORMATO ELETTRONICO visibile seguendo il percorso <<
LAUREAA CONSEGUIMENTO TITOLO >>

Riepilogo tesi
Dettaglio tesi Visualizza dettaglio tesi
Tipo della tesi Prova Finale
Titolo tesi TITOLO DI PROVA IN ITALINAD
Attivita di didattica di tesi STATISTICA PER LIMPRESA
Allega Tesi in formato elettronico

Cliccando sul relativo pulsantdene attivata una procedura informatica grazie a cui € possibile

associare alla propria domanda | 6el aborato de

Dichiarazione allegato definitivo tesi

Inserire le informazioni relative all'allegato definitivo della tesi.

Dichiarazione allegato definitivo tesi

Titolo:* elaborato finanle
Descrizione: Titolo dell'elaborato
Allegato: tesi.pdf

Conferma tesi definitiva Oonfermo che questa tesi & quella definitiva

Attenzione! Indicando la conferma di allegato definitivo, non sara piu possibile modificarlo.

Dopo aver allegato | 6el abor at o TESIOBRNITA&/AX. s el
Il docente pu@pprovaresolo allegati confermati dallo studente.
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L6all egato finale di tesi elettronica pu, ess
dimensione massima deve essere di 3000 MB.

In ogni caso e vivamente consigliato allegare soloifiliormato Pdf (*.pdf) e di dimensioni non
superiori a 50 MB.

Lo studente pu, sostituire in qualsiasi mo me r
visibile finché non ha selezionato il flag <<CONFERMA TESI DEFINITIVA>>.

Gestione allegato definitivo tesi

Verifica 'allegato definitivo inserito per la tesi.

Allegati inseriti

Titolo Azioni
elaborato finanle A
Indietro
Per proseguire et udent e dovr " attendere <che il rel a
studente.
Passo 0
I n seguito all dapprovazione dell el aborato de

diventa attivo il pulsante <<PRENOTAZIONE SEDUTA DAUREA>>

= Studente

Nome
Cognome
Matricola
Corso di studio

Percorso di studio

In archivio non & presente nessuna Seduta di Laurea prenotata

Procedi con la prenotazione della Seduta di Laurea

Si fa presente che una volta che | 6ufficio de

€ piu possibile apportare nessun cambio sia lato studente che lato docente.
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Per qualsiasi cambiamento lo studente deve:

a) Stampare il relativanodulo Cambio Titolg Cambio RelatoreCambio CorrelatoregCambio
Tipo SperimentakCompilativg scaricabile nella sua pagina web personale seguendo il
percorso << LAUREA CONSEGUIMENTO TITOILO >>

Conseguimento Titolo

Alfine di conseguire il titolo sono 2 le procedure da seguire:
Gestione TESI DI LAUREA

Clicca qui per le istruzioni e i passi da seguire

Clicca qui per la guida tecnica "GESTIONE TESI DI LAUREA"

Dipartimente di Scienze & Tecnologie - Clicca qui per la nuova "procedura di Assegnazione Tesi"

Prenotazione SEDUTA DI LAUREA
Ricorda che solo dopo che il tuo dipartimento ha APPROVATO la tua dornanda di tesi |l pulsante PRENOTAZIONE SEDUTA DI
Scienza Moterie e del Benessere, a partire dal 26 del mese, sara attivo il link in basso "DATA CONSEGNA MODULISTICA® i
ricordiamo che |a modulistica da consegnare in Segreteria Studenti consiste in:
¢ Una copia della tesi su Cd-Rom (in pdf o formato word per windows), debitamnente firmata dallo studente con pennarg|
* Frantespizio della tesi firmato dal Relatore (per le tesi sperimentali firma anche del Correlatore ad eccezione del Dip4
o Modulistica scaricabile via web
* Ricevuta avvenuta compilazione questionario Almalaurea

Mentre in Dipartimento* dovrai consegnare:
* un cd-rom con il file della tesi contenente il corpo, il frontespizio, I'indice, |a bibliografia ed eventuali grafici,

*Per i Dipartimenti Economici il cd-rom va consegnato all'Ufficio Supporto alla Didattica, unitamente al frontespizio

CONSEGNA MODU

b) Compilarlo in ogni sua parte (dove previsto apporre la marca da bollo) e farlo firmare dal
relatore assegnato;

c) Portare il tutto allodoufficio della propria

Loufficio della Scuol a i nt eeritlativizambiinehdammbaaelde pr

produzione ESSE3

Inoltre se lo studente non intendesse piu proseguire con la tesi assegnata/approvata deve comunicarlc

tramite apposito modulo di annullamento (scaricabile nella sua pagina web personale seguendo |l

percorso << LAUREA CONSEGUIMENTO TITOLO >>), da presentare alla Segreteria Studenti

per poi procedere alla richiesta di una nuova tesi.
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http://www.prenotazioni.uniparthenope.it/ModSS/C_T.pdf
http://www.prenotazioni.uniparthenope.it/ModSS/C_R.pdf
http://www.prenotazioni.uniparthenope.it/ModSS/C_C.pdf
http://www.prenotazioni.uniparthenope.it/ModSS/C_S.pdf
http://www.prenotazioni.uniparthenope.it/ModSS/C_S.pdf

M ANUALE D AUSO PIATTAFORMA MICROSOFT TEAMS

Definizione
Mi cr os of thubperdlaveroin grdpgo di Office 366t i | i zzat o dall 6Uni
di Napol i AParthenopeodo quale strumento per |

funzionalita tra le quali:
1 Chat
1 Riunioni
1 Chiamate
1 Collaborazioni
1 Condivisioni
Microsoft Teams puo essere liberamenteaisato dal seguente linkattps:/products.office.comyit

it/microsoftteams/downloacpp

La guida ufficiale per la piattaforma Microsoft Teams € disponibile qui:
https://support.microsoft.comti/office/formazionesu-microsoftteams4f108e54240b-4351-
8084b1089f0d21d7?ui=itt&rs=it-it&ad=it

Credenziali di accesso

Personale di Ateneoa tutto il Personale di Ateneo é stato fornito un account istituzionale del tipo

nome.cognomé@personale.uniparthenope.it Tale account dotato di una password provvisoria

che va cambiata obbligatoriamente al primo accesso. Non potra in alcun modo essere utilizzato
I'attuale account di posta istituzionale ovvero nome.cog@umgparthenope.it in quanto non
ancora integrato nel tenant Misuft.

Studenti: tutti gli studenti per poter partecipare alle attivita sulla piattaforma Teams dovranno

utilizzare i/l | o @studanteaumiparthénope.s t i t uzi onal e €

Primo Login

Al primo login verra richiesto sia di aggiornare la password siamiire almeno un metodo di

recupero password.
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https://products.office.com/it-it/microsoft-teams/download-app
https://products.office.com/it-it/microsoft-teams/download-app
https://support.microsoft.com/it-it/office/formazione-su-microsoft-teams-4f108e54-240b-4351-8084-b1089f0d21d7?ui=it-it&rs=it-it&ad=it
https://support.microsoft.com/it-it/office/formazione-su-microsoft-teams-4f108e54-240b-4351-8084-b1089f0d21d7?ui=it-it&rs=it-it&ad=it
mailto:nome.cognome@personale.uniparthenope.it

. . G Accedia Microsoft Teams - o x
Sono necessarie altre 'ormazioni 5
ET o nepolitano@personale uniparthenopeit |

Mantenere I'accesso all'account

Layout di Microsoft Teams

La finestra Microsoft Teams contiene gli elementi principali seguenti:

1 Barra degli strumenti verticale all'estrema sinistra dello schermo, in cui € possibile passare a
un‘altra visalizzazione o a una app installata all'interno di Microsoft Teams. | pulsanti della
barra degli strumenti corrispondono alle visualizzazioni disponibili in team, ad esempio
attivita, Team e Calendario. Quando si atterra sulla barra degli strumentia lhgilila lettura
dello schermo annuncia: "barra dell'app"”.

1 Area del contenuto principale al centro dello schermo, costituita da un riquadro elenco e da
un riquadro contenuto. Il contenuto dell'area del contenuto principale cambia in base alla
visualizzazone attualmente selezionata sulla barra degli strumenti. Per altre informazioni sul
modo in cui vengono modificate le principali aree di contenuto, vedere funzionamento dei
Team. Per istruzioni su come spostarsi all'interno di questo elemento, passastassisp
all'interno di una visualizzazione.

1 Barra dei menu orizzontale nella parte superiore dello schermo, che contiene i pulsanti Avanti
e indietro, il campo di ricerca e il profilo, le impostazioni dell'app e il pulsante altro.

La barra degli strumenterticale contiene i pulsanti per tutte le visualizzazioni principali di Microsoft

Teams. Durante la selezione di ognuno, il contenuto dell'area del contenuto principale cambia in
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modo che corrisponda alla visualizzazione selezionata. Le visualizzaziocipgl e i rispettivi
pulsanti della barra degli strumenti sono contrassegnati come segue:
1 Visualizzazione attivita
Visualizzazione chat

Visualizzazione Teams

)l

)l

1 Visualizzazione Calendario

1 Visualizzazione chiamate

9 Visualizzazione file
Per dettagli su ogni singola voce €& possibile consultare il seguente documento:
https://support.microsoft.comtit/office/apprendimentalellayoutdeiteamconun-

utilit9%eC3%A0-per-la-letturadello-schermee4010853e974364 8fab- 1848450102cf

Lato docente

Creazione del Team

Dopo aver effettuato il primo login, il docente dovra creare un Team per ogni suo corso. |l team
identifica il gruppo di lavoro e quindi nel caso particolare la classe. Per fare cio il docente dovra
sel ezionaresuldliac osnianiTsetarma e qui ndi cliccare s

unoo.

e - o

- ] <\>

dlasse sistemi Infrastress Classe di Test PCE A.A. 2019/2020

Successivamente comparira una schermata che permettera di effettuare le seguenti operazioni:
1 Creazione di un nuovo Team

1 Partecipazione ad un Team esistente mediante codice
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1 Partecipazione ad un Team pubblico

Esequi una ricerca o digita un comando

Si & verificato un problema. Riconnessione in corso...

< Indietro

Partecipa o crea un team

R

Crea un team Partecipa a un team con un supporto

codice Pubblico

Inserisci il codice

Hai un codice p
N
& Crea un team

Team per il supporto

ecipare a un team

Il docente dovr”®™ <cliccare sul pul sant e

di team corrispondente alla AClI

Seleziona un tipo di team

'/,:‘h A Q\) el
& o & s

Community di

Classe formazione Personale Altro
Discussioni, progetti di gruppe, . Suiluppo e amministrazione Club, gruppi di studio, attivita
vit professionale (PLC) dell'istitute di istruzione extrascolastiche
Gruppo di lavoro del docente
Annulla

asseo.

ACr ea

La convenzione sul nome da associare al team del corso e quella di chiiag@aanecon il nome del

corso seguito dal relativo anno.

Creazione team

Gli insegnanti sono i proprietari dei team di classe e gli studenti sono i membri. Ogni team di classe
consente di creare attivita e test, registrare i feedback degli studenti e offrire loro uno spazio privato
per le note nel Blocco appunti per la classe.

Nome

NomeCorso-2019/2( @)

Descrizione (facoltativa)

Crea un team utilizzando un team esistente come modello

Annulla m
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Successivamente alla creazione del team, verra richiesto di aggiungere i componenti del corso in
termini di insegnati e studenti. (Tale operazione non € strettamente necessaria.) | componenti
potranno essere invitati usando il loro account istituzionale:

i1 personale.unipathenope.it

1 studente.uniparthenope.it
In ogni caso al corso possono essere aggiunti sia persone dotate di un account istituzionale sia persone

esterne al |l 6 At e nessisatamo cpusieesati 6spiti ed andrannccirevitato mediante
il loro indirizzo di posta.

Aggiungi persone a "NomeCorso-2019/20"

Studenti  Insegnanti

tema studenti

Inizia a digitare un nome per scegliere un gruppo, un elenco di distribuzione o una persona della
scuola.

Ignora

Una volta terminata la creazione del corso verra proposta la seguente schermata.

© Esequi una i

€ Tutliiteem u Generale Post File Bl

NomeCorso-2019/20

Benvenuto in NomeCorso-2019/20
Generale

Scegli da dove vuci iniziare

Carica il materiale del corse Configura blocco appunti per la classe
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Invito degli studenti mediante codice

L6invito degl i sdondidi@genddil codicadel Teaanser e f att o
Il codice del team va generato solo la prima volta mediante questi semplici step:

| mpost ak Gestisci Tean® Impostazionih Codice del Teamd, Genera

@ Generale Post Fie E

‘ NomeCorso-2019/20 -
NomeCorso-2019/20

NomeCorso-2019/20

Membri  Canali Impostazioni  Analisi  App

Generale
Generale

QNP o ¢

&

¢

+ Codice del team Condividi questo codice in modo che gli utenti possano partecipare direttamente al team; non
riceverai alcuna richiesta di partecipazione

3t7pepf
" Schermointero (O Reimposta [i] Rimuovi [3 Copia

Nota: gli ospiti non potranno partecipare con un codice team

II Codice Team va condiviso dal Docente sulla pagisse3 del corso nella sezione Note.

(HomeA Profilo docented Modifica Informazioni Personah, Note)
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¥ Universita degli Studi

di Napoli Parthenope

LUIGI ROMANO

Docente Ordinario

Email luigi.romano@uniparthenope.it

www

Attivita Didattiche
[3] “Applying Extensions of Evidence Theory to Detect Frauds in Financial Infrastructures”, Luigi Coppolino, Salvatore D'An
Publishing Corporation (Article ID 980629, http://dx.doi.org/10.1155/2015/980629).
[4] “How to monitor QoS in cloud infrastructures: the QoSMONaaS approach”, Cicotti G., Coppolino L., D’Antonio S., and R
[5] “Cloud security: Emerging threats and current solutions”, Coppolino L., D’Antonio S., Mazzeo G., Romano L. (2016). In: ¢

Note

@rso Sistemi Operativi a distanza: 5gix9ll

Comunicazione del codice corso

Volendo il codice del corso pud essere comunicato direttamente a tutti gli studenti regolari del corso

utilizzando la piatiforma Esse3: DidattiggPartizioni Assegnat4 Comunica

LR —

Partizioni assegnate - Lista attivita didattiche

Anno Accadermico Offerta: 20132020

Partizioni assegnate - Lista attivita didattiche

Anne Aceaemica off

S ditactiche di competenza
a 3 ol stus  stutens stampa Esporta
ELASORAZONE DATICS i NFoRMAE) NGEGNEFIA CHILE € AMBIENTALE PER LA MTIGADONE DE1 RSCHI 2 &5 =

Materiale didattico

Nella sezione File & possibile caricare materiale didattico.
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Volendoles | i de del COrso possono essere caricate

durante undezione da remoto.

< Tuttiiteam [®8 Generale Post File Blocco appuntidellacl.. Attivita Grades

+ Nuove ~ T Carica @ Copia collegamento B Apriin ShareP
5

Team General > Class Materials

NomeCorso-2019/20

p B ) Nomew Datafora modifica
Generale
Al ) . :
i &) ~Python-Sniffing.pptx Pochi secondi fa
[ |

Pianificazione della lezione

Al fine di pianificare una lezione da remoto bisogna andare sul Calendario e quindi o selezionare

| 6i ntervall o di i nteresse o cliccare su fANuov

Gt Riunione immediata

Calendario

() 0gsi < > Marzo2020 =) Settimana lavorativa

02 03 04 05 06

Nella successiva scherma € possibile defihitg i dettagli temporali della lezione. Il consiglio &
quello di creare un evento che si ripete ogni settimana, in modo tale da poterlo riutilizzare ogni volta.
Una cosa importante da non dimenticare € quella di specificare il corso relativo alla @i sta

pianificando (cerchio rosso nella seguente figura).
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Q Cerca Universita degh Studi di Napo.. ~ @ =]
orario: (UTC+01:0! m. Berlino, Berna, Roma, Stoccolma, Vienna.

05 nov 2020 11:30 05 nov 2020 12:00 30min @  Tuttoil giomo

Una volta pianificata |l a | ezione (pulsante
automatico sia sul Calendario sia sul Team a cui e stata associata e potra essere satedagi

dal docente per potervi partecipare.

< Tuttii team ' Generale Post File Bloccoappuntidellacl.. Atvits Grades -+ @ Teom  wr

Benvenuto in NomeCorso-2019/20

Scegli da dove vuoi iniziare

NomeCorsa-2019/20

Generale

dLjf ==

Carica il materiale del carso Configura blacce appunti per la classe

Una volta pianificata la lezione, il docente deve provvedere ad abilitare la moderazione del relativo
evento. Per poter fare ci , 11 docente zzheve c

5

la seguente schermata
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5] 06 mar 2020 14:00 06 mar 2020 16:00 2h @ Tutto il giorno

< Join Microsoft Teams Mc@

Questa schermata permette di:
1T Partecipare/ avviare | 6devento

T Copi are il i nk di condivisione dell 6event
che non hanno ancora un account istituzionale)

I Settarelamoderazibe andando i n fAO0Opzioni riuni oneo
Dopo aver cliccato su nNOpzioni riuni oneo si
operazione richiede che | dutente effettui il
il docente dovra effettua le seguenti operazioni

T Settare | a voce fiSolo io00 nel menu AChHI pu

 Salvare

1 Una volta salvato si puo chiudere la pagina web
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i

Lezione 1

&) 4 marzo 2020, 14:30 - 15:00

& Luigi Sgaglione

Opzioni riunione

Chi pud evitare la sala di attesa?

Chi pud essere un relatore?

Tutti

Tutti

Tutti

Persone dell'organizzazione

Pe ae specifiche

Awvio riunione

Una vol

t a

avyvi

at a

l a riuni

audio/video abilitare prima di partecipare:

1 Video
1 Audio

one

cl i ccan dsorses ul

1 Offuscamento sfondo (la disponibilita di questa funzione dipende dal dispositivo utilizzato)

A riunione avvia il docente si ritrovera con una schermata simile alla seguente immagine.

Esegui una ricerca o digita un comando

In attesa di altri partecipanti...
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Taleschermata fornisce molteplici funzionalita (in ordine):
T Durata dell devento

1 Gestione video

1 Gestione audio

1 Condivisione

1 Funzionalita aggiuntive

T Chat dell 6evento

1

Partecipanti

Condivisione di contenuti

Microsoft Teams permette di condividere praticamepigsiasi cosa disponibile sul pc del docente
o0 in generale di qualsiasi relatore.
Per poter ad esempio proiettare le slide, & possibile sia condividere il desktop, sia la finestra, sia

caricare le slide come file del Team e poi richiamarle mediante #meitn Sf ogl i a 0 .

Finestra Stoglia  Lavagna

Funzionalita aggiuntive

A riunione avviata saranno disponibili una serie di funzionalita aggiuntive, le piu interessanti sono:
1 La possibilita di disattivare il video in arrivo di tutti i partecipanti (utile nei casi di una

connessione pacperformante)
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1 La possibilita di avviare la registrazione della lezione

Scanning/Sniffing and other python staffs

ra impostazion dispositivo

NUNZIO NAPOLITANO %

Nel caso in cui il docente sceglie di registrare la sua lezione, essa sara disponibile dopo un ragionevole
lasso di tempo direttamente nel canale del proprio corso e potra\@sgarata da tutti gli studenti

iscritti al corso.

!" Tutti | team ﬂ Generale Post File Bloccoappuntidellacl.. Attivith Grades 1altra (EE v + @ Team
a ‘b 1 1
as N2 & %
o
.....
NomeCorso-2019/20 Carica il materiale del corso Configura blocco appunti per la classe
s p— W Apriin Microsoft Stream
&} e
L5 LS
[
« R

Awvia una nuova canversazione. Immetti @ per menzionare un utente.

Lato Studente

Lo studente puo accedere a Microsoft Teams utilizzando il suo account istituzionale.
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Un a

team

v ol

ta ricevuto il codice del team, pu, un

con codiceo

Esequi una ricerca o digita un comando

Si & verificato un problema. Riconnessione in corso...

< Indietro

Partecipa o crea un team

- B

Crea un team Partecipa a un team con un supporto

odice ubblicc

. . . Inserisci il codice
e

Le schermate e le funzionalita sono analoghe a quelle dei docenti con le ovvie differenze dovute al

fatto che lo studente non deve pianificare le lezioni ma solo seguirle.

DETTAGLI SU MICROSOFT TEAMS

Ogni Team deve avere almenopnoprietario che deve essere necessariamente un utente interno alla

Parthenope. Ci possono essere piu proprietari ma sempre interni alla Parthenope.

Il proprietario sara il solo responsabile delle seguenti azioni:

1 Scheduling delle riunioni

1
1
1
1

Awvio delleriunioni schedulate
Aggiunta di membri interni/esterni al team
Creazione del team

Diritti da associare ai membri del team (vedi immagine seguente)
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CLAB-Test -

Membri  Richieste in sospeso Canal mpostazion Analisi  App
—

Questo team indude degli ospiti.

* Tema del team Seleziona un tema

» Autorizzazioni dei membri Attiva la creazione di canali, I'aggiunta di app e altro ancora
Consenti ai membri di creare e aggiornare canali
Consenti ai membri di creare canali privati

Consenti ai membri di eliminare e ripristinare canali

Consenti ai membri di aggiungere e rimuovere le app

Consenti ai membri di caricare app persenalizzate

Consenti ai membri di creare, aggicrnare e rimuovere le schede

Consenti ai membri di creare, aggicrnare e rimuovere i connettor

Dai ai membri la possibilita di eliminare i loro messagaqi

Dai ai membri la possibilitd di modificare i loro messagaqi
» Autorizzazioni ospite Abilita |a creazione di canali

Consenti agli utenti guest di creare e aggiornare i canali

Esperienza Guest/Qpite in Teams

Il proprietario/i del team brikidintemi sta@steendospitii | d
I membri esterni vanno invitati inserendo la relativa email.

Quando un ospite e invitato a partecipare a un team, riceve un messaggio di posta elettronica di
benvenutoQuesto messaggio include alcune informazionitsain e cosa aspettarsi ora che siano
membri.ll guest deve accettare l'invito selezionagwi Microsoft teams nel messaggio di posta

elettronica prima di poter accedere al team e ai relativi canali.
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: ms <norephdema M. FriiCT Rory McLear
@ You have been added as a guest to Northwind Traders in Microsoft Teams

Microsoft Teams

Sofie added you as a quest to Northwind Traders!

Morthwind Traders Team

wr

Dopo aver accettat o ludacoount dratuitolsd Misrgsoftt(salvodchanwne -
abbia gia uno) e sara guidato passo passo in questo procedimento.

Tutti i membri del team vedono un messaggio nel thread del canale che annuncia che il proprietario
del team ha aggiunto un Guest e forniscadime dell'ospiteTutti gli utenti del team possono
identificare facilmente chi & ospiten tag nell'angolo in alto a destra del thread del canale indica il
numero di Guest nel team e viene visualizzata un'etic{gttast) accanto al nome di ogni Guest.

Vedere questi video sull'esperienza Guest in teams:

1 Partecipare a un team come Guest

§ Partecipare a una riunione di teams con gli ospiti

Confronto tra i membri del team e le funzionalita Guest

Nella tabella seguente vengono confedatle funzionalita teams disponibili per i membri del team
di un'organizzazione e i relativi Gue&ti amministratori di teams controllano le funzionalita

disponibili per gli utenti.
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https://support.office.com/article/join-a-team-as-a-guest-928d1eef-61e2-49ec-b754-c2fe86b34824
https://support.office.com/article/join-a-company-meeting-a120c282-063d-46b8-b973-851197ab75d8

CONFRONTO TRA | MEMBRI DEL TEAM E LE FUNZIONALITA GUEST

Funzionalita in teams Utenti teams |Utente Gues

nell'organizzaziong

Creare un canale n n

| proprietari del team controllano questa impostazions

Partecipare a una chat privata n n
Partecipare a una conversazione di canale n n
Pubblicare, eliminare e modificarenessaggi n n
Condividere un file di canale n n
Accedere ai file di SharePoint n n
Allegare file n n
Scaricare i file di chat privata n n
Eseguire ricerche nei file n

Condividere un file di chat n

Aggiungere app (schede, bot o connettori) n

Creare riunioni o pianificare le sessioni di Access n

Accedere a OneDrive for Business Storage n

Creare criteri di accesso Guest a livello ditenante |n

teams/Channels

Invitare un utente esterno al dominio n
dell'organizzazione Microsoft 365 o Office865

| proprietari del team controllano questa impostazione

Creare un team n
Individuare e partecipare a un team pubblico n
Visualizzazione organigramma n
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CONFRONTO TRA | MEMBRI DEL TEAM E LE FUNZIONALITA GUEST

Funzionalita in teams Utenti teams |Utente Gues

nell'organizzaziong

Usare la traduzione in linea n

Diventare proprietario del team n

Gestione naotifiche

Sono possibili due meccanismi di gestione delle notifiche:

9 Per Canale

Q, Cerca

< Tuttii team n Generale post Fie altre3. 4 @ Team Zguest O Awviariunione v (T} ees

Tutte le attivita ; Notifiche del canale >
CT Post, risposte, menzioni |
Disattivato 95 Gestisci canale

Tranne risposte dirstte, menzioni . . ;
B3 Ottieni I'indirizzo di posta elettronica

personali
CLAB-Test
B Personalizzata v @ Richiedi collegamento al canale |
Generale . S— Apri in SharePoint
. Scegli da dove vuoi iniziare ® - -
est

1

C
Impostazioni notifiche canale bt
CLAB-Test = Generale
Tutti | nuovi post o
mwiami una notifica per ogni nuows post nel canale Disattivato e
Menzioni canale ) .
mwiami una notifica ogni volta che questo canale viene Banner e feed =
menzionato
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1 Alivello di account

< Tutti i team

CLAB-Test

Generale

test

([@%

Impostazioni

(o) Generale
& Privacy

1 Notifiche

%, Chiamate

Q, Cerca

. Generale post Fie altre3. +

Benvenuto in CLAB-Test

Scegli da dove vuoi iniziare

=’

Carica il materiale del corso

Messaggio di posta elettronica

Messaggi di posta elettrenica di riepilogo non
letti

Aspetto e suono

Maostra anteprima del messaggio

Riproduci suono per le notifiche

Team e canali

sulle azioni per:

Tutte le azioni Menzioni e risposte
Menziont personali &
risposte i tuoi meszaggi

Muowi rmeszaggi, reazioni e
tutte le menzioni

Chat

Rizposte, menzioni & reazioni.

Riunioni

ioni del calendario.

Una volta all'ora

Personalizza

LUIGI SGAGLIONE
LS

Cambiz immagine

Disponibile
L_ﬁ mposta messaggio di stato
ﬂ Salvati

£53 Impostazioni

Ingrandisci — [60%) +

Scelte rapide da tastiera
Informazioni
Controlla aggiernamenti

Scarica I'app per dispesitivi mobili

Esci

Le impostazioni
personalizzate sono attive.

Modifica

Modifica

Modifica

Medifica
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PROCEDURA 6: MANUALE ESAMI ONLINE

Nell 6Universit”™ degl:] Studi di Napol i AParthe
modalita oraleche in modalita scritta. A tal fine sono stati messi a disposizione tutta una serie di
strumenti per consentire tali modalita ed in particolare Microsoft Teams per gli esami orali e Moodle

+ Lockdown Browser per gli esami scritti.

Prenotazione

La prenoazione degli esami rimane la stessa degli esami in presenza. Ovvero lo studente deve

prenotarsi mediante la piattaforma Esse3 usando le sue credenziali istituzionali.

Esami orali online

Al fine di poter effettuar e dispasimone la piathformao n | i
Mi crosoft Teams. Léaccesso a tale piattaform
appositamente forniti.

1 docente  tenuto a comunicare agl:. student
online. Tale comunicazione puo essere fatta:

T mediante | a piattaforma Esse3, inviando una
T inserendo | e informazioni necessarie nell e |
1 pubblicando tali informazioniu relativo team del corso.

Gli obblighi per il docente che derivano dallo svolgimento degli esami online sono:

1 Identificazione degli studenti durante la sessione di esame

T I'nformare | o studente che | a sess.iicersigapati es
gli scopi del caso (all dédatto dell édavvio dell
notifica dell 6avvio della registrazione, ma

1 Registrazione della sessione metkaMlS Teams (il docente e tenuto a registrare ogni seduta di

esame)
Download del relativo video da MS Stream e conservazione dello stesso da parte del docente

Cancellazione del video da MS Stream
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Gestione video da MS Stream

Una volta finita la registrazie della sessione di esame essa viene in automatico resa disponibile a
tutti i partecipanti del Team. Al fine di limitare/impedire l'accesso al video bisogna andare in
Microsoft Stream. Tale fase puo essere fatta direttamente dal video come evidenladigunal

seguente.

NomeCorso-2019/20

Genenale

A 4 QM E B Q - =

Una volta raggiunta | a piattafA¥Ymde&soeam bis

Details

Riunione in "Generals™

La schermata che susseguira tale operazione sara la seguente.
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() Home 5] Discover E My content { Create O se T R ©

Searc deos Sort b State oy
O Search for vide Upload date v Al v Al v
Riunione in "Generale”
H 00 9/03/2020 =
° 8o\
)
> Share
P Riunione in "Generale” ES
= Replace video

@ Delete

w=  Trim video

Download video

Da questa schermata sara possibile effettuare diverse operazioni sul video:
Condividere

1
1 Sostituire

1 Cancellare (La cancellazione vale per tutti ed € non reversibile)
1 Tagliare il video

1 Scaricare il video

Per poter definire i diritti di accesso
immagine.

I My content } Create O Search T A @
Videos hann: 1 Watchlist Foll e T Drag files here, or browse to upload
Search for t t Priva
‘ O | Upload date v Al ~ Al v

Riunione in "Generale”
0® 00 0L 09/03/2020 e
° " =
00:09
12 Share

=

—_ = Riunione in “Generale” N

r = Replace video
67® 0 0L 05/03/2020

@ Delete

e Trim video

-

Download video

Cio abiliterala seguente schermata dove sara possibile definire chi puo accedere al video.
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Add video to group/channels

As an owner for this video, you have access to advanced permissions (0

Share with (0

| My groups v “:aarm far your groups

Viewers (& Owner Display @

Luigi Sgaglicne (luigi.s... E
MeomeCorse-2019/20 |

Di default tutti i partecipanti al Team possono visionare il video. Deselezionando il flag "Display”

associato al nome del Team, nessun partecipante al Team potra visimdee direttamente dal

canale. Cliccando sulla "X" associata al nome del Team tutti i diritti verranno revocati.

Esami scritti online

A fine di consentire esami scritti online & stata messa a disposizione una piattaforma Moodle integrata

con il software Lockdown Browser e Respondus Monitor. La piattaforma ufficiale per lo svolgimento

degli esami scritti € raggiungibile al seguente iadwo: https://elearning.uniparthenope.&d il

relativo materiale giuda e disponibile a questo indirizzo:

https://elearning.ungrthenope.it/course/view.php?id=660

Di seguito vengono riportate alcune linee guida/note per la conduzione degli esami scritti:

1. Il numero massimo di studenti consigliato per singola seduta di esame scritta € di 200. Nel
caso di esami con un numero supexidr studenti, si consiglia di suddividerli in gruppi e di
creare un esame separato anche in termini di tempo per ogni gruppo.

2. Gli esami vanno prenotati come di consueto mediante la piattaforma Esse3. La piattaforma
per gli esami scritti non € in alcun dmcollegata con Esse3.

3. Per fare esami scritti non  possibile vis
di sponibile sulla piattaforma entro un tem

Piattaforma

La piattaforma per gli esami sttrionline € fondata su questi tre elementi:

1 Moodle A Piattaforma di Elearninfhttps://elearning.uniparthenopé.it/
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1 Lockdown Browser”A Moodle plugin per il Proctoringj vincola lo studente all'internoetl
browser web

1 Respondus monitod Moodle plugin per il Monitoraggid registra I'esame usando la webcam
dello studente

T

ACCesso

Léaccesso alla piattaforma avviene mediant e

Universita degli Studi di Napoli PARTHENOPE

Portale Unico di Autenticazione

LUIGLSGAGLIONE

Esperienza docente

La home page del sito perdocente é riportata nella figura seguente. Nella zona centrale sono
riportati tutti i corsi organizzati per Scuole e CdL, Seguita dalla sezione "I miei corsi".

Il docente puo selezionare il corso corrispondente al suo insegnamento navigando tramite il
corrispondente CdL.

B @ vikiiiENoRE

oW
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La home page del corso e rappresentata nella seguente figura. Essa rappresenta la classica pagina
un corso Moodle. Al fine di poter effettuare delle modifiche a tale pagina come ad esempio: Cambiare
nome ad un argomento; Aggiungerect enut o; et c. bi sogna <cliccar

e quindi su "Attiva modifica".

€ C @ Nonsicuro | eleamine
H . PARTHENOPE aliano (1) +
Corso prova

& Partecioant

v
& Competenz
=

La relativa schermata di modifica e riportata di seguito. Mediante essa si ha la possibilita di:
1 Cambiare nome ad un argomento

1 Eliminare un argomento

1 Aggiungee un'attivita o una risorsa ad un argomento

1

Aggiungere un argomento

+ s A - &
+ Aggiung un:
’ o
+ Aggiungi una .
o w2 o
+ Aggiungi una
* , difica ~
+* s Mod -
+ Aggiungi una att

L'organizzazione dei contenuti dedrsoé a completadiscrezione del docente e non necessaria in
guesta prima fase.
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Creazione esame scritto

Di seguito viene illustrata la procedura per la creazionm @&same scritto.

Preliminarmente si modificdnome di un Argomento in "Esami”

Quindisi clicca su "Aggiungi una attivita o una risorsa"

+ A e
+ A e ’
+ / s

La risorsa

da

aggiungere

\ 1

ggiungi una attivita o una risorsa

ATTIVITA
Chat
Compito
Database
ii Feedback
Forum
, Glossario
Lezione
FE  pacchetto SCORM
* V Quiz
Scelta
1! Sondaggio
G Tool esterno
% Wiki

guel |l a

un tempo massimo di svolgimento.

Ogni tentativo viene valutato

feedback ed eventuali suggeriment

E’ possibile usare il quiz per

* esami dei corsi

Annulla

AQui zo.
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Come sipuo evincere dalla precedente schermata per ogni attivita e riportata anche una breve

descrizione di ogni singola voce.

Nel prosieguo eriportatoc hema che permette di definire | e

vengono riportate le sue impagtoni consigliate.

n

Prima parte della schermata

¢ Aggiungi Quiz a Esami

Generale

Durata
Apertura

0 ¢ B @ Abilita

s B 2 Abiita

Valutazione

Categoria della valutazione

Sufficienza

Tentativi permessi

tale schermata  possibile definire tutte

Nomei usare un nome rappresentativo dell'esame

Descrizione

Durata

o Apertura e Chiusura indicano lintervallo temporale entrquihle I'esame potra essere
sostenuto (si consiglia di aggiungere 5 minuti alla durata prevista per permettere allo
studente |l a fase di setup che vedremo dopc
di tempo valido per |l a consegna del |l 6es ame

o Tempo massimo indica la durata massima che puo avere un tentativo dello studente. Il limite

dettato dell deventuale Chiusura riportato
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M Valutazione

o E possibile indicare la soglia di sufficienza ed il numer@nlidtivi permessi

o Il campo sufficienza puo essere lasciato vuoto

o Quello tentativi permessi va impostato ad 1

Seconda parte della schermata

Comportamento domanda

Alternative in ordine casuale
Comportamento della domanda

Visualizza piu elementi...

Opzioni di revisione

Durante il tentativo
I tentativo
Se corretto
Punteggio
Feedback specifico
Feedback generale
Risposta carretta
Feedback complessivo

Dopo che il quiz e stato chiuso

Il tentativo
Se corretto

¥ Punteggio
Feedback specifico
Feedback generale
Risposta corretta
Feedback complessivo

Si

“*

Feedback differito

Subito dopo il tentativo

Il tentativo
Se corretto

# Punteggio
Feedback specifico
Feedback generale
Risposta corretta
Feedback complessivo

L1

Dopo, mentre il quiz & ancora aperto

Il tentativo

Se corretto

Punteggio

Feedback specifico
Feedback generale
Risposta corretta
Feedback complessivo

1 Alternative in ordine casuale permette di cambiare I'ordine delle alternative delle domande a

rispostamultipla

1 Comportamento della domanddeedback differito evita di dare un feedback allo studente sul

fatto che una domanda sia corretta 0 meno

1 Opzioni di revisioné permette di specificare quando e se dare un feedback allo studente circa il

risultato delsuo compito. Per I'esame da remoto sono suggeriti i settaggi in figura.

Terza parte della schermata
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¥ Punteggio
Feedback specifico
Feedback generale
Risposta corretta
Feedback complessivo

Aspetto

Ulteriori restrizioni sui tentativi

Password d'accesso Click per inserire testo #* @
Visualizza piu elementi...

Feedback complessivo
Impostazioni comuni
Condizioni per I'accesso
Completamento attivita
Tag

Competenze

Salva e torna al corso Salva e visualizza Annulla

Sono disponibili tante altre opzioni non strettamente necessarie. Tra queste si evidenzia la possibilita
di associare una password all'esame. Tale padsse creatgpermettera l'accesso all'esame ai soli
studenti in suo possesso che ad esempio potrebbero essere solo quelli prenotati (€ responsabilita de
docente la comunicazione della password ai prenotati)

E opportun@recisare chda piattaforma non gestisce in alcun modo l@renotazione degli esami,

né puod sapere se uno studente & prenotato o meno.

Creazione delle domande

Una volta creato un esamemparda seguente schermata
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Corso prova

Dashboard / | miei corsi

Esame 6 CFU del 15/04/2020 PR

Esame scritto

Il quiz non sara di

1l quiz chi

Ancora non sono state aggiunte domande x

Modifica quiz

Torna al corso

A gquesto punto bisogna associare le domande al quiz. Le dorpasseno essere inserite in un
archivio e poi essere associate all'esame. In questo modo una volta creato l'archivio non sara piu
necessario aggiungere ogni volta tutte le domande ma potranno essere aggiunte ad esempio solo ur
numero limitato in modo taleadarricchirlo sempre piu. Per far cido cliccare sull'ingranaggio e

selezionare "Deposito delle domande".

Corso prova

Dashboard / | miei corsi / Corso prova / Esami / Esame 6 CFU del 15/04/2020 / Deposito delle domande / [

Domande Categorie Importa Esporta

Deposito delle domande

Scegli una categoria: Default per Corso prova 4

La categoria default per le domande condivise nel contesto 'Corso prova'.

No tag filters applied
Filtra per tag... v

Visualizza il corpo del testo della domanda

Opzioni di ricerca
¥ Visualizza anche le domande presenti nelle sotto categorie

Visualizza anche le domande vecchie

Crea una nuova domanda...
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Al l 6interno del deposito | e domande possono

un'unica categoria. Di seguito vedremo la possildiitaggiungere le domande in diverse categorie.

(Per inserire le domande tutte in una stessa categoria si puo cliccare direttamente su "Crea una nuove
domanda” e ignorare i passaggi successivi.)

Inserimento in categorie

Per poter inserntermoaddomaadaaalklgoria, quest

Categorie e scorrere in fondo alla paghaQuindi aggiungere la categoria desiderata come ad
esempio "Domande da 3 pung" Volendo si puo aggiungere anche una descrizione della categoria
A Quindi cliccare su aggiungi categoria (Ripete per tutte le categorie desiderate)

PS. Le categorie posso essere anche innestate cambiando la "Categoria Genitore"
Corso prova

Modifica categorie

Aggiungi categoria

I||A B |I||E|E| % |S||@ ke

Salva modifiche

Una volta definite le categorie esse saranno riportate come in figura.
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Categorie mporta Esporta

Modifica categorie

Categorie di domande per 'Quiz: Esame 6 CFU del 15/04/2020
* Default per Esame 6 CFU del 15/04/2020 (0)

La categoria default per le domande condivise nel contesto ‘Esame 6 CFU del 15/04/2020'.

&

ﬁiegome a

* Default per Corso prova (0)

La categoria default per le domande condivise nel contesto ‘Corso prova'.
&
© Domande da 3 punti (2)
Domande con un punteggio di 3 punt

o & e ¥
© Domande da 4 punti (2)
Domande da 4 punti

aséerv
© Domande da 6 punti (2)
Domande sull'argomento 2

\na<-o-> j

A guesto puntai possono inserire le domandguindi, ritornaresu "Domande" e cliaresu "Crea

una nuova domanda”.

Moodle offre moltidiversitipi di domande. Di seguitsi esaminao: Risposta Multipla e Risposta
Componimento

Selezionando una tipologia di domandara presentata una descrizione della stessa nel riqguadro a
destra.
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Scegli un tipo di domanda da aggiungere %

DOMANDE Consente I'utilizzo di domande a risposta
multipla con una o pili risposte esatte.
® i= Risposta multipla
Vero/Falso

Corrispondenza
3 Risposta breve
b Numerica
D Componimento
Calcolata

2 Calcolata
= semplice

Corrispondenze

. condomande a
Risposta breve
casuale

= Risposte
inglobate (Cloze)

Aggiungi Annulla

Domanda a risposta multipla (vedi figura seguente):

Creazione domanda a Risposta multipla

Generale
Categoria Domande da 3 punti (2)
Nome della domanda [!] Domanda
Testo della domanda (4] p— -
1 A B I E E] % & @ &= ¢ & @ we
Considerato il periodo attuale & possibile uscire di casa?
Punteggio di default o g

1 Definire la categoria a cui associare la domanda (oppure lasciare quella di default se non si sono
definite le categorie)
9 Associae un nome alla domanda

9 Definire il testo della domanda
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1 Definire il punteggio da associare alla domanda

Una o pid alternative Una sola alternativa

@ Alternative in ordine casuale

Numerazione delle alternative ab

Risposte
Alternativa 1 —
1 A B T EE % % @8 ¢ w3
Solo in caso di comprovata necessita
Valutazi 0
edback —
1 A B T EE % SN BER ¢ P
Alternativa 2 —
1 A B I EE % S @R ¢ e ke
si
Valut: 5o;
edback —
1 A B T EE % SN BER ¢ P
Alternativa 3 —
3 A B T = E % S @8R ¢ ™D ke

Selezionare il numero di alternative corrette
Compilare solo il numero di alternative che si vogliono fornire allo studente
Per ogni alternativdefinire il testo e la valutazione

La valutazione puo essere sia positiva sia negativa (penalita)

= =4 A A -

Quindi nel caso in figura

o l'alternativa 1 vale il 100% del punteggio
o La 2 vale una penalita del 5%

o La3valeO.

1 Una volta terminato I'editing della domand@eare su "Salva modifiche

1 Ripetere il procedimento per tutte le domande che si vuole
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Domanda componimento (vedi figura seguente):

Creazione domanda Componimento

della dom. w da
to della domanda o = 9
1 A~ B I = IE % O R 8 m P ke
i o
Opzioni per la risposta
Formato risposta Editor HTM s
nserimento testo serimento di testo & obbligatorio ¥
Dimensione del riquadro di input 15 linee =
Consenti allegat No s
Allegati richiesti
Tipi di file accettat Tipi di file accettat Seleziona 'Nessuna selezione

Permette di creare una domanda a risposta aperta

Definire la categoria

Nome della domanda

Testo della domanda

Punteggio

Formato risposta (Editor HTML permette di inserire testo formattato)

Numero di linee max (limite solo visuale)

Gli allegati in un esame da remoto non sono consentiti (questo a causa del sistema di proctoring).

Una volta terminato I'editing della domandizcare su "Salva modifiche"

=4 =4 A A4 A4 4 -4 -5 A -2

Ripetere il procedimento per tutte le domande che si vuole
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Deposito domande (vedi figura seguente)

Domande Importa Esporta

Deposito delle domande

Scegli una categorifl  Top for Corso prova o

No tag filters applied

Filtra per tag... v

Visualizza il corpo del testo della domanda
Opzioni di ricerca «
¥ Visualizza anche le domande presenti nelle sotto categerie

Visualizza anche le domande vecchie

Crea una nuova domanda...

T Domanda Azioni
Domanda
Domanda £ Modifica domanda
Domanda ) Duplica
Domanda W Gestione tag
Domanda @ Anteprima
iz Domanda @ Eimina
Con la selezione:
& Esporta in formato Moodle XML

Default per Esame 6 C

Una volta creato il deposito delle domande € possible:

9 Visualizzare le domande per categoria
1 Modificare una domanda

9 Duplicarla

1 Vederne un'anteprima

9 Eliminarla, etc.

Creata da

15 aprile 2020, 18:12
Luigi SGAGLIONE
15 aprile 2020, 18:16
Luigi SGAGLIONE

1746

15 aprile 2020, 173
Luigi SGAGLIONE
15 aprile 2020,

Luigi SGAGLIONE
15 aprile 2020, 17:58

Ultima modifica di

Luigi SGAGLIONE
15 aprile 2020, 18:15
Luigi SGAGLIONE
15 020, 18:14

5 aprile 20

Riepilogo esame (vedi figura seguente)

Corso prova

Dashboard / | miei corsi orso prova / Esam

Esame 6 CFU del 15/04/2020

Esame scritto

1l quiz non sara disponibile fino a: mercoled), 15 aprile 2020, 17:00

Il quiz chiudera il mercoledi, 15 aprile 2020, 17:35

Ancora non sono state aggiunte domande

Modifica quiz

Tentativi permessi: 1

Torna al corso
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1 Una volta definito un deposito di domande € possibile aggiungerle al quiz

1 Per far cio tornare alla pagina del quiz o mediante il menu a SX o mediante il patlziewoden
figura

9 Quindi cliccare su modifica quiz

Aggiunta domanda al quiz (vedi figura seguente)

Corso prova

Dashboard / | miei corsi Corso prova Esami Esame 6 CFU del 15/04/2020 Modifica quiz

Modifica quiz: Esame 6 CFU del 15/04/2020

Domande: 0 | Il quiz é chiuso (apre il 15/04/2020 19:00) Voto massimo 10,00 Salva
Seleziona pill elementi Totale punti: 0,00
ra Ordinamento ¢

Nuovadomanda  Dal Deposito domande Una domanda casuale

Scegli un tipo di domanda da aggiungere

DOMANDE

e domande condivise nel contesto ‘Corso prova Categoria

Includi anche le domande presenti nelle sotto categorie

Domanda Scrivere il te
Domanda Descrive la

Domanda

mMEEoE

Domanda

;= Deomanda

4
o+

i= Domanda

Aggiungi domanda casuale JEECUUITH

1 Cliccare sul pulsante aggiungi
1 Vengono presentate tre alternative
o0 "Una domanda" permette di inserire una nuova domanda
o "Dal deposito domande" permettesdilezionare una o piu domande dal deposito
o "Unadomanda casuale" permette di inserire una o piu domande in modo casuale dal deposito.

La domanda sara diversa per ogni studente, pertanto, € necessario che tutte le domande scelte
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in modo casuale abbiano leessa difficolta quindi appartengano ad un stessa categoria di
punteggio.
1 Tutte queste opzioni possono essere ripetute fino a completare in numero le domande ritenute
necessarie per I'esame

1 L'opzione ordinamento casuale permette di ordinare in modo edsuwddmande del quiz

Operazioni finali

fUna volta inserite |l e domande il quiz assume

1 Per le domande prese in modo casuale il punteggio € posto ad 1 in quanto non €& noto a priori la
domanda che verselezionata. Tale punteggio volendo puo essere sovrascritto con quello corretto.

7 Impostando un "Voto massimo" esempio 30 e cliccando su "Salva" € possibile normalizzare il
risultato dell'esame.

1 Tornando sul nome dell'esame e possibile avere un‘anteprilmatésso.

Corso prova

e . ! ) ‘ ' Modiies

Modifica quiz: Esame 6 CFU del 15/04/2020

Domande: 3 | Questo quiz € chiuso [ Voto massimo 10,00 Salva ]
e punt: 8,00

Rimpagina  Seleziona pi elementi

s

Pagina 1

_# 1 ®O Casuale (Domande da 6 punti) (Viuaizzs domande Q ' ‘
j + B i= € Domanda Considerato il periodo a di Q o )04
Ty [] % Domanda Descrivere I'attacco di phishing @ 04
.
Abilitazione software di proctoring
TAl fine di poter abilitare il software di p |

seguenti operazioni:
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1 Tornare sulla home page del corso e con le modifiche attive cliccare sul pukggiengi
blocco" e selezionare "Respondus LockDown Browser"
1 NB: questa operazione va effettuata solo al primo esame, per i successivi la dashboard sara gia

abilitata.

1 1l collegamento alla dashboard Respondus sara posto il alto a Dx

9 Cliccandosullinkashboardé si avr”®™ accesso alla Dashl|

i La prima schermata visualizzera una serie di risorse di traning (€ possibile nascondere tale
schermata cliccando su "Don't show this page again”)

T Cliccando su "Continue é" si acceder” all a d
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Respondus Dashboard

1 La dashboard riporta TUTTI gli esami del corso

1 Per ogni esame evidenzia se i componenti LockDown Browser e Respondus Monitor sono abilitati
0 meno

1 Per poter abilitare tali componenti per un particolare esame cliccare sul segno di spunta vicino al
nome dell'esame e selezionare "Settings"

91 Dopo questa operazione si aprira un sottomenu che permettera di abilitare Respondus LockDown

Browser selezionando' opzi one " Require Respondus ¢é

Manuale della Qualita | Pag9 di 140



Respondus LockDown Browser -

1 LockDown Browser® & un browser personalizzato che blocca I'ambiente di test all'interno di un
sistema di elearning e quindi nel nostro caso Moodle.

1 Cliccando su "Advanced Settings" saranno proposti dei settaggi aggicimiypossono essere
lasciati disabilitati

1 Cliccando su "Require Respondus Monitor" si abilitera il componente di monitoraggio

1 NB. Entrambi i componenti vanno abilitati per esami scritti da remoto
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v Esame 6 CFU del 15/04/2020

ﬂ LockDown Browser Settings
Don't require Respondus LockDown Browser for this exam

® Require Respondus LockDown Browser for this exam

B Advanced Settings

Lock students into the browser until exam is completed [explain]

Allow students to take this exam with an iPad (using the "LockDown Browser" app from the Apple App Store) [explain]

[ Allow access to specific external web domains [explain] ]1

Enable Calculator on the toolbar [explain]
Enable Printing from the toolbar [explain]

@ Monitor Webcam settings Permette di aggiungere indirizzi
® Don't require Respondus Monitor for this exam Web Che pOSSOl’lO €ssere acceduti
Require Respondus Monitor for this exam durante l'esame

Either Respondus Monitor or a proctored lab can be used to take this exam

Abilitando Respondus Monitor verra presentato un popmp una spiegazione di cosa fa il
componente

Tale popup pu, essere disabilitato cliccando
Respondus Monitor utilizza una webcam per registrare le sessioni degli esami degli studenti e
funge da potente deterrente al barare

Contrassegnacgmor t amenti sospetti e utilizza unodan:

sessioni di esame richiedono il massimo livello di attenzione da parte dei docenti
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v Esame 6 CFU del 15/04/2020

About Respondus Monitor

Respondus Monitor is an add-on feature for LockDown Browser for non-proctored exams

Respondus Monitor uses a webcam to record student exam sessions, and acts as a powerful
deterrent to cheating

It flags suspicious behavior and uses advanced data analysis to determine which exam sessions
require the greatest level of attention by instructors

If you are interested in using Respondus Monitor, please contact your learning system administrator. (Not
sure who to contact? Email Respondus at monitor@respondus.com and we'll connect you with your
institution's Respendus License Administrator, or answer any questions you might have.)

Additional information and free instructor resources are available at www.respondus.com/monitor.

U Don't show this message again Continue o Respondus Monitor >>

1 Cliccando su continua verranno visualizzate le opzioni di Respondus M&sser rappre&ntano
la sequenza di operazioni che verranno richieste allo studente
o Controllo della webcam

Presentazione delle istruzioni per lo svolgimento dell'esame

Guidelines

Acquisizione di una foto dello studente

Acquisizione del documento dello studente

o O o o o

Controllodel locale dove lo studente si trova
0 Rilevamento del viso
i Tutte queste opzioni devono essere lasciate abilitate salvo casi particolari
Cliccando su "preview" é possibile vedere quello che sara presentato allo studente
Cliccando su "Edit Text" sandossibile personalizzare il messaggio da presentare allo studente

nelle varie fasi.
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Don't require Respondus Monitor for this exam
® Require Respondus Monitor for this exam

Either Respondus Monitor or a proctored lab can be used to take this exam

Startup Sequence

The Startup Sequence is the set of optional events that occur before a Monitor webcam session begins. You can choose
the items to be included in the Startup Sequence, and can edit the text unless it has been locked by the administrator.

¥ Webcam Check Preview
¥ Additional Instructions Preview Edit Text

¥ Guidelines + Tips Preview

<

Student Photo  Preview

¥ ShowID Preview Edit Text

<

Environment Check Preview

Edit Text

<

Facial Detection Check Preview

B Facial Detection Options
¥ Prevent students from starting the exam if face cannot be detected during Startup Sequence. [explain]

¥ Notify students during the exam if face cannot be detected (prompt for a fix) [explain]

@ Advanced Settings

i Una volta salvata la configurazione del modulo Respondus, la dashboard riportera le informazioni

come in figura seguente.

Respondus LockDown Browser -

Dashboard / | miei corsi / Corso prova

About LockDown Browser €

-’ New to Respondus Monitor proctoring? See the Rapid Rollout Guide here. Find additional videos and guides using the About link above.
Quizzes & & LockDown Browser Q Respondus Maonitor

w Esame & CFU del 15/04/2020 Required Required

1 A questo punto I'esame e correttamente igométo per I'utilizzo dellambiente di Proctoring
remoto.

Manuale della Qualita | Pag3di 140



1 Il docente a questo punto deve aspettare che gli studenti completino I'esame.

Revi

sione dell 6esame

Ad esame terminato e possibile sia verificare il video degli esami, sia valutare il singolo esame.

=

= =2 =2 =

Corso prova o-

Cliccando su "Class results" verranno presentati i risultati della classe

Ad ogni singolo studente sara associato il video dell'esame (pu0 essestaifihgea 12 ore

per avere il video disponibile)

Ad ogni video verra associata una priorita

Piu e alta questa priorita piu € elevata la possibilita che lo studente abbia provato a barare
Quindi gli esami da controllare sono in primis quelli ad elevataitai

Pertutti gli esami va verifich 6 i dent it " dell o student e
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Respondus LockDown Browser

= i 10 Aespondus MorkorBractaring See e Rapid ROl Gude here, 03 a3GOn! GRS a1 AR Using e DG KK 40ve
- = Q
- e @ ®
@1 0
o1
- - @ 103,
o

Revisione di un video

1 Nel video vengono evidenziate le varie fase dell'esame e le situazioni che richiedo l'attenzione del
docente, cliccando sulle bandierine e possibile visiordirettamente la sequenza video
incriminata evitando di controllare tutto il video.

1 Cliccando su Milestone verranno evidenziati i punti in cui lo studente ha dato le varie risposte.

1 Il docente pertanto deve verificare l'identita dello studente e valutaazisini a rischio.

1 A fine valutazione il docente puo aggiungere note all'esame per ricordarsi dei possibili problemi.

Last First$ Review Priority $ Dates Score $ Duration ¢ Reviewed 3 Notes$

B Test

Total Flagged Time: 00:00:00

Facial Detection: 0%

Image '
not
available -
Photo on File Student Photo Time 00:00:48
» A

Time 00:01:09 Time 00:01:36
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Correzione Esame

1 Cliccando su "tentativi" € possibile visionare il risultato del test di ogni studente.

1 Se tutte le domande sono goosta multipla si avra anche il risultato finale, in caso di domande a

risposte aperte € necessario valutare le singole risposte prima di avere il voto finale.

1 Cliccare su "Rivedi tentativo” per effettuare la valutazione.

Esame 6 CFU del 15/04/2020

~ Cosa includere nel report
Tentativi di
Stato dei tentativ

Visualizza sclo tentativi

Opzioni di visualizzazione

Dimensione pagina

16 aprile 2020

iscritti che hanno tentato il quiz

# Fuori tempo massimo @ Completato @ Mai inviati

tentativi che sono stati rivalutati/sono evidenziati da rivalutare

Rivaluta tutto  Prova rivalutazione totale

nsentite solo un tentative per utente in questo quiz.

Tempo D.1 D2 D3 D.4

Completato  impiegato  Valutazione/10,00 /1,11 /333 /444 N

16 aprile 202 N; r: Richiede Richiede Richiede
6 aprile 2020 |0 on ancora -

11:52 valutato alutazione tazion

‘ | " " 333(1) |- ‘,

Esempio correzione domanda &isposta multipla

Moodle riportera la risposta dello studente ed il punteggio associato
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Studente Test

Iniziate giovedi, 16 aprile 2020, 11:51
Stato Completato
Terminato giovedi, 16 aprile 2020, 11:52
Tempo impiegato 49 secondi
Valutazione Non ancors valutato

Domanda 1 Considerato il periado attuale & possibile uscire di casa?
Risposta
ol Scegli un'alternativa:
Punteggio asi
ottenuto 3,00 su o
300 b. No
¥ Contrassegna
& ¢ Solo in caso di comprovata necessita ¥
domanda
1} Modifica
domanda

Risposta corretta.

La risposta corretta & Solo in caso di comprovata necessits

Commenta o inserisci punteggio a mana

Storico delle ris

Passo Data/Ora Azione Stato Punteggio
16/04/2020 11:51 Iniziato Risposta non ancora data

2 16/04/2020 11:51 Salvato: Solo in caso di comprovata necessita Risposta salvata

3 16/04/2020 11:52 Tentativo terminato Risposta corretta 3.00

Esempio correzione domanda a Risposta aperta

Moodle riportera la risposta alla domanda ed il docente pud commentare la risposta ed associare il

punteggio andando diccare su "Commenta o inserisci punteggio a mano".

Descrivere I'attacco di phishing
Completo

Puntegglo max. bla bla

Commenta o inserisci punteggio a mano

>LOrco aelle
Passo Data/Ora Azione Stato Punteggio
16/04/2020 11:51 Iniziate Risposta non ancora data
2 16/04/2020 11:52 Salvato: bla bla Risposta salvata
3 16/04/2020 11:52 Tentativo terminato Completo
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1 Cliccando su "Commenta o inserisci punteggio a mano" si aprira una finestra in cui sara possibile
aggiungere sia il commento sia il voto
1 Quindi salvare

1 Ripetere queste operazioni per tutte le domaladeorreggere

Riepilogo con voto

1 Cliccare su "Fine Revisione"
1 Fatto cio, é possibile vedere il risultato finale delllesame che in questo caso e stato riportato in

trentesimi (Voto Max impostato a 30 durante la definizione del quiz)
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